RESOLUCAO SEE N° 3670, de 28 de dezembro de 2017.

Regulamenta o disposto no Decreto Estadual n° 45.085, de 08 de abril de 2009, que dispde sobre a transferéncia,
utilizacdo e prestacdo de contas de recursos financeiros repassados as caixas escolares vinculadas as unidades estaduais de
ensino.

A SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista o
disposto no artigo 23 do Decreto Estadual n° 45.085/2009,

RESOLVE:

CAPITULO |
SECAO |
DAS TRANSFERENCIAS

Art. 1° A transferéncia de recursos da Secretaria de Estado de Educacdo de Minas Gerais (SEE-MG) para as caixas
escolares, associacdes civis com personalidade juridica de direito privado vinculado as respectivas unidades estaduais de
ensino, objetivando a manutencdo e conservacdo da unidade e a realizagdo de projetos e atividades educacionais, sera
efetivada mediante a elaboracdo de plano de trabalho e celebragdo de termo de compromisso, observadas as disposicoes
do Decreto Estadual n° 45.085/09 e a legislacdo em vigor.

SECAO II
DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO DE TERMO DE COMPROMISSO

Art. 2° Somente poderdo receber recursos da SEE-MG as caixas escolares que apresentarem, anualmente, até o dltimo dia
atil do més de fevereiro do ano subsequente, a documentag&o atualizada listada abaixo:

| ato constitutivo, devidamente registrado em cartorio civel de pessoas juridicas;

Il Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) junto a Receita Federal do Brasil com os dados cadastrais devidamente
atualizados;

111 regulamento préprio de licitacdo aprovado pela Assembleia Geral;

IV parecer do Conselho Fiscal atestando que:

a) 0s objetivos estatutarios foram cumpridos;

b) os bens patrimoniais adquiridos no exercicio anterior foram revertidos ao patriménio do Estado, por meio de
instrumento de doag&o; e

€) no ano anterior, todos os recursos recebidos por meio de transferéncias financeiras regulamentadas pelo Decreto n°
45.085/2009, bem como os recursos diretamente arrecadados ou recebidos de outros entes federativos, foram revertidos,
em sua totalidade, aos objetivos estatutarios da Caixa Escolar;

V balango patrimonial do exercicio anterior ou demonstrativo financeiro anual evidenciando o total de receitas e
despesas;

VI comprovantes de regularidade fiscal e tributaria, em especial quanto a Relacdo Anual de Informacdes Sociais (RAIS),
Declaragdo de Escrituracdo Contabil Fiscal (ECF) e Declaracao de Créditos e Débitos de Tributos Federais (DCTF).

§ 1° Os documentos listados neste artigo deverdo ser analisados pelas Superintendéncias Regionais de Ensino (SRE) e
apos verificagdo da exatiddo dos mesmos, efetuar o langamento no “Sistema de Controle de Documentos das Caixas
Escolares” para habilitacdo das caixas escolares”.

§ 2° Em caso de atraso na entrega dos documentos habilitatérios, sem a devida justificativa, cabera a SRE diligenciar a
Caixa Escolar para apresentacao do(s) documento(s) faltante(s).

§ 3° Os documentos enviados dentro do prazo previsto no caput serdo validados a partir de 1° de abril no “Sistema de
Controle de Documentos das Caixas Escolares para habilitagdo das caixas escolares”.

§ 4° Os lancamentos dos dados no Sistema serdo de inteira responsabilidade das SRE e, em caso de inobservancia da
veracidade dos documentos ou a habilitacdo de Caixa Escolar de forma indevida, a SEE-MG adotara as medidas cabiveis.
§ 5° A Caixa Escolar que ndo encaminhar os documentos para habilitacdo em tempo habil, sem a justificativa devida,
poderdo ser aplicadas ao gestor as sanc¢@es cabiveis.

8§ 6° Os documentos previstos nos incisos I, 11 e 111 deverdo ser entregues somente quando da altera¢do dos mesmaos.

8 7° As atas de composicdo da Diretoria, do Conselho Fiscal e da Comisséo de Licitagdo, devidamente registradas em
cartorio, deverdo ser encaminhadas sempre que houver alteragdes na sua constituic&o.



§ 8° A SEE-MG publicard os extratos dos termos de compromisso no Didrio Oficial do Estado de Minas Gerais,
observando o0s seguintes requisitos:

| - nimero do termo de compromisso;

Il - data;

I11 - nome da caixa escolar;

IV - CNPJ;

V - escola beneficiada;

VI - municipio;

VII - objeto pactuado;

VI - valor;
IX - elemento de despesa; e
X - vigéncia.

§ 9° Os planos de trabalho e termos de compromisso emitidos somente poderdo sofrer alteracbes em suas clausulas por
intermédio de aditamento devidamente justificado e formalizado, bem como mediante proposta apresentada pela caixa
escolar no prazo minimo de trinta dias antes do término da vigéncia, desde que aprovada pela Unidade Gerenciadora do
projeto ou atividade no &mbito da SEE-MG, sendo vedada alteragdo do objeto pactuado.

CAPITULO II
DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 3° Apods aprovacdo do plano de trabalho pela &rea responsavel pelo projeto e assinatura do termo de compromisso
pelo dirigente maximo da SEE-MG e o(a) Presidente da Caixa Escolar, no qual devem estar assegurados 0S recursos
orcamentérios a serem transferidos a respectiva Caixa Escolar e devidamente registrada no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira (SIAFI/MG), ocorrera a liberacdo de recursos financeiros, de acordo com a programagéo
financeira da SEE-MG.

8§ 1° A liberacédo dos recursos fica condicionada a apresentacdo, por parte dos presidentes das respectivas entidades, dos
saldos financeiros existentes em contas bancérias de movimentagdo de recursos publicos destinados a projetos e
atividades educacionais, apurados no ultimo dia de cada més do exercicio financeiro.

§2° Os presidentes das caixas escolares sdo responsaveis pela fidedignidade das informagdes prestadas quanto aos saldos
e terdo como prazo para cumprimento do § 1° até o 5° dia Util do més subsequente.

83° Os presidentes das caixas escolares que movimentam os recursos publicos no Banco do Brasil (BB), apds abertura de
conta bancaria, deverdo emitir autorizagdo, em formulério padrdo do Banco, para que a SEE-MG tenha acesso direto aos
saldos e movimentagdes bancérias via sistema proprio da institui¢do financeira.

84° A inadimpléncia na apresentacdo dos saldos bancérios no prazo estabelecido no 82° ou de emissdo da autorizagdo
prevista no 83° acarretara a suspensdo imediata de novas transferéncias de recursos para a Caixa Escolar, até que seja
regularizada a apresentacao das informacGes ou documentos pertinentes.

§ 5° Para 0s recursos previstos em termo de compromisso que tenha como objeto a realizagdo de obras de ampliagdo ou
reforma do prédio escolar, as caixas escolares deverdo também:

I - cumprir do disposto no art. 13 desta Resolugéo;

Il - apresentar o comprovante de propriedade ou regularidade do imével no qual se pretenda realizar a intervencéo fisica,
admitindo-se a intervencdo em prédios que ndao possuam a documentacdo, excepcionalmente, com a delegacdo de
competéncia devidamente motivada, justificada e ratificada pelo dirigente maximo da SEE-MG;

Il - em imGveis que estiverem em situacdo de comodato, cessao ou de permissdao de uso, a obra estara condicionada a
anuéncia do proprietario e a continuidade do comodato, cessao ou permissdo de uso por periodo ndo inferior a 10 (dez)
anos, contados da data de assinatura do termo de compromisso;

IV - em im6veis locados pelo Estado, via termo de compromisso, somente podera ser feita a obra mediante apresentacdo
de autorizag&o prévia do locador, observadas as demais condigdes do contrato de locagéo;

8 6° No caso de pequenos reparos ou manutengdes emergenciais ndo se aplica o previsto no inciso 11 do § 5° do art. 3°.

§ 7° A critério da Unidade Gerenciadora do projeto na SEE-MG, os termos de compromissos destinados a execugédo de
obras poderdo ser liberados para as caixas escolares em parcelas, de acordo com o cronograma fisico-financeiro
contratado e as medicdes realizadas pelo setor de infraestrutura escolar da SEE-MG/SRE.

Art. 4° Para cada termo de compromisso firmado, a Caixa Escolar deverd indicar uma conta bancaria especifica, assim
como o banco e a agéncia para movimentacao dos recursos a serem repassados pela SEE-MG.

Paragrafo unico.



A conta bancaria para movimenta¢do dos recursos financeiros descentralizados devera ter, obrigatoriamente, como
titulares, o Presidente e tesoureiro da Caixa Escolar.

Art. 5° Cabe a Superintendéncia Regional de Ensino processar o pagamento do valor total ou das parcelas previstas no
termo de compromisso, para 0 qual serd necesséria a exatiddo dos dados relativos a Caixa Escolar e sua adimpléncia com
0 Estado de Minas Gerais.

CAPITULO IlI
DA UTILIZACAO DOS RECURSOS
SECAO |
DA DESTINACAO DOS RECURSOS

Art. 6° A SEE-MG podera repassar as caixas escolares recursos financeiros destinados:

| - @ manutencdo da unidade de ensino: contratacdo de pessoas fisicas e/ou juridicas para execucao de servicos, realizacdo
de despesas de custeio em geral e aquisicdo de material de consumo para garantir o adequado funcionamento da unidade
de ensino, tais como:

a) manutencdo e pequenos reparos de rede fisica, de equipamentos, de mobiliario escolar e moveis, de utensilios, de
maquinas e de equipamentos de informatica;

b) materiais de limpeza e higiene, esportivo, secretaria, suprimentos de informatica e material escolar;

c) utensilios de refeitdrio e cozinha, classificados como bens de consumo na categoria de despesas correntes;

d) regime especial de adiantamento para cobertura de despesas de pronto pagamento, que consiste em manter em caixa
numerario para a realizacdo de despesas mildas de cardter emergencial e/ou eventual que ndo se enquadram nos
procedimentos usuais de licitacdo e contratagao.

Il - Alimentacdo Escolar: aquisicdo de géneros alimenticios para elaboracdo de alimentacdo escolar a ser oferecida aos
educandos e aos servidores da escolar, quando tiver dotacdo especifica, considerando os cardapios e padrdes nutricionais
encaminhados pela SEE-MG;

Il - & realizacdo de obras de construcdo, ampliacdo, reforma ou adequacdo do prédio escolar, conforme planilha e/ou
projeto basico previamente aprovados pela SEE-MG;

IV - a aquisicdo de mobiliério e equipamentos necessarios ao funcionamento da unidade de ensino;

V - ao atendimento de projetos ou atividades pedag6gicas especificas previamente aprovados.

SECAO Il
DA UTILIZACAO

Art. 7° A utilizagdo dos recursos financeiros transferidos por meio de termos de compromisso, assim como dos
rendimentos auferidos em aplicagdes financeiras somente podera ocorrer de acordo com o previsto no plano de trabalho
que originou a liberacdo, no cumprimento do objeto pactuado, com observancia da classificagcdo orcamentaria do repasse.
§ 1° O termo de compromisso devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas acordadas, o plano
de trabalho aprovado e a legislacdo em vigor, respondendo cada parte pelas responsabilidades assumidas.

8§ 2° Na aquisi¢do de géneros alimenticios com recursos do Programa Nacional de Alimentacéo, devera ser observada a
legislacdo vigente federal que regulamenta o Programa e as orientacOes repassadas pela SEE-MG, por meio de Nota
Técnica.

§ 3° Do total dos recursos financeiros de fonte estadual repassados pela SEE-MG a Caixa Escolar para aquisi¢do de
géneros alimenticios, no minimo 30% (trinta por cento) deverad ser utilizado na aquisicdo de géneros alimenticios
diretamente da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizagfes, conforme regra
estabelecida para PNAE.

8§ 4° Nas contratacGes de prestacdo de servico em geral, devem ser observadas as retencdes previstas nas legislacOes
Federal, Estadual e Municipal.

§ 5° No caso de execucdo de obras de construgdo, ampliacdo, reforma ou adequacdo do imovel escolar, devera ser
obedecida a planilha de servicos aprovada pela SEE-MG, que é parte integrante do plano de trabalho, que prevé os
guantitativos, servicos e materiais e 0s pre¢os estimados para execucéo do objeto.

§ 6° Nos contratos de obras em prédios escolares, 0 pagamento das parcelas a empresa, em conformidade com o
cronograma fisico-financeiro, ficara condicionado a apresentacdo de autorizacdo conjunta das areas financeira e de
infraestrutura escolar da SRE/SEE-MG demonstrando o avanco fisico da obra e a regularidade da documentacdo,



conforme Modelo constante nesta Resolucdo, sendo vedada ao fiscal da obra, contratado pela Caixa Escolar, sob qualquer
hipotese ou justificativa, emitir tal autorizacao.

8§ 7° Responderdo por eventuais danos ao erério, causados pelo descumprimento do 8 5° deste artigo, o Presidente da
Caixa Escolar, o engenheiro fiscal da obra, areas financeira e de infraestrutura escolar da SRE/SEE-MG, de acordo com
sua area de competéncia, sem prejuizo da responsabilizacéo civil ou criminal cabivel.

8§ 8° Na execucéo de obras na unidade escolar, deverdo ser atentamente observados pelo Presidente da Caixa Escolar os
seguintes principios:

a) elaboragdo prévia dos projetos complementares com a respectiva Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) em concordancia com o projeto aprovado pela SRE ou Unidade Central;

b) contratagdo por empreitada global sob o regime de retencdo da contribuigdo a seguridade social;

¢) cumprimento do cronograma fisico-financeiro;

d) registro da obra junto ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA);

e) registro da obra no INSS, por meio de Cadastro Especifico do INSS (CEI), quando necessério;

f) utilizacdo obrigatdria de equipamentos de protecdo individual e coletiva (EPI e EPC) pelos funcionarios da empresa
contratada;

g) elaboracdo obrigatdria do diério da obra pelo responséavel técnico e pelo técnico encarregado de acompanhar a obra;

h) realizacdo de ensaios comprobatérios sobre a qualidade do material empregado pela empresa contratada, quando
necessario;

i) pagamento das parcelas contratuais, deduzidas as retencOes legais, mediante medigdo, vedado o adiantamento de
valores a qualquer titulo ou justificativa;

j) emissdo de autorizagdo conjunta da area financeira e de infraestrutura escolar para a realizagdo de pagamentos a
empresa;

k) emissdo de laudo técnico final de conclusdo regular da obra pelo setor de infraestrutura escolar da SRE/SEE-MG em
conformidade com os projetos e planilhas de custos aprovados;

I) apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos (CND/INSS) na matricula CEI pela empresa contratada, quando for o
caso, no ultimo pagamento.

Art. 8° E de responsabilidade do Presidente da Caixa Escolar, juntamente com seu tesoureiro e demais 6rgaos estatutarios,
a execucdo do projeto, o controle financeiro e a elaboracdo da prestacdo de contas dos recursos transferidos por
intermédio de termos de compromisso pela SEE-MG, observadas as normas estabelecidas nesta Resolugéo.

Art. 9° Os recursos transferidos pela SEE-MG, quando ndo utilizados, deverdo ser aplicados no mercado financeiro da
seguinte forma:

| - fundo de aplicacéo financeira de curto prazo ou opera¢des de mercado aberto lastreadas por titulos da divida publica,
guando a previsdo de utilizacao for superior ou igual a quinze dias;

Il - caderneta de poupanca, com regaste automatico, em instituicao financeira oficial, quando a previsdo de utilizacdo for
igual ou superior a trinta dias.

Art. 10 Durante a vigéncia do termo de compromisso, qualquer que seja seu valor ou objeto, a Caixa Escolar devera
manter, em local visivel e de fécil acesso a toda comunidade escolar, as seguintes informacdes:

| - nimero do termo de compromisso;

Il - valor;

111 - objeto pactuado;

IV - data de assinatura;

V - periodo de vigéncia e prazo para prestacdo de contas;

VI - nimero e nivel de alunos beneficiados;

VI - fonte do recurso.

Art. 11 A execugdo do projeto deverd ocorrer integralmente dentro da vigéncia do termo de compromisso e de acordo
com o plano de trabalho, podendo ocorrer aditamento para:

| - prorrogacéo de prazo;

Il - adequacdo de metas pactuadas e/ou valor.

§ 1° O aditamento a que se refere o caput deste artigo, devidamente justificado, formalizado pela Caixa Escolar a SRE,
em até 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia, somente poderd ser realizado apds aprovacdo da unidade
gerenciadora do projeto ou atividade no &mbito da SEE-MG.

8 2° Nos casos de encerramento de vigéncia de termo de compromisso, em que 0 objeto ainda ndo tenha sido concluido,
cabera a SRE autorizar a concluséo do objeto, emitindo nota técnica e justificativa, anexando-as ao processo de prestacao
de contas, na qual devera estar explicitada a responsabilidade e a autorizacdo do ordenador de despesas da Regional:



a) que assumira a falha cometida, nos casos em que a Caixa Escolar obedeca ao prazo regulamentar para solicitar a
prorrogacao do termo de compromisso e a Superintendéncia Regional de Ensino (SRE) ndo tome as devidas providéncias;
b) que imputara a falha cometida ao gestor responsével nos casos em que a Caixa Escolar ndo solicitar a prorrogacao do
termo de compromisso dentro do prazo minimo regulamentar.

8§ 3° a SRE e a Caixa Escolar deveréo estabelecer um novo cronograma factivel, com prazos estritamente necessarios para
conclusdo do objeto e, caso seja descumprido o novo cronograma, deverdo ser adotadas medidas administrativas cabiveis;
8 4° a SRE e a Caixa Escolar deverdo estabelecer um novo cronograma factivel, com a conclusdo do objeto em data
posterior a vigéncia do termo de compromisso, ndo caracterizando, isoladamente, dano ao erario;

8§ 5° inexistindo prejuizo ao erario ou a terceiros, o processo de prestacdo de contas dos servicos executados sem o devido
aditivo de vigéncia do termo de compromisso devera ser aprovado com ressalva, sendo o gestor responsavel notificado
com aviso de recebimento para apresentacdo de justificativa, ficando o expediente a disposi¢cdo dos érgdos de controle
interno e externo para verificacdes futuras;

8§ 6° 0 pedido de prorrogacdo, devidamente justificado, ndo garante a prorrogagdo da vigéncia, que seré efetivada somente
apos a aprovacdo e emissao do termo aditivo;

8§ 7° as incongruéncias repetidas de forma sistematica poderdo ensejar apenacdo dos gestores responsaveis, nos moldes da
Instrucdo Normativa TCE n° 03/2013 e da Lei Organica n° 102/2008 do Tribunal de Contas do Estado;

8§ 8° a ndo execucdo do objeto pactuado configura a materializacdo do dano ao eréario, passivel de punicdo ao gestor.

Art. 12 Toda despesa realizada pela Caixa Escolar devera ser precedida de adequado processo, conforme regulamento
proprio de licitacdo, vistas a selecdo da proposta mais vantajosa, respeitados os principios juridicos do art. 37, caput, da
Constituicdo da Republica, assim como os da igualdade, vinculagdo ao instrumento convocatério e julgamento objetivo.
Paragrafo unico.

O processo para compra e ou contratacdo de servi¢os devera ocorrer no prazo maximo de 90 (noventa) dias apés a
assinatura do termo de compromisso e a ndo observancia podera acarretar sua rescisao.

Art. 13 Na contratacdo de pessoa juridica para execucdo de obras de construgdo, ampliagdo, reforma ou adequacéo, a
Caixa Escolar, antes da homologacdo da licitagdo/dispensa, devera apresentar & Diretoria Administrativa e Financeira
(DAFI) da SRE o processo licitatério completo, acompanhado da minuta do contrato a ser firmado com o licitante
vencedor para verificacdo e emissdo de parecer quanto a regularidade do processo.

Paragrafo unico.

Apos a homologagdo do processo licitatorio/dispensa, a SRE devera informar a SEE-MG a data para que seja programada
a liberag&o dos recursos financeiros.

Art. 14 Todos os documentos de despesas realizadas deverdo ser emitidos em nome da Caixa Escolar, devendo estar
corretamente preenchidos, sem rasuras, constando, inclusive, o0 nimero do termo de compromisso que acobertou tais
despesas.

§ 1° Os termos de compromisso que utilizarem recursos federais, nos documentos fiscais deverd ser identificado o
programa que esta financiando o projeto.

§ 2° Os documentos de despesa deverdo ser conferidos pelo Presidente da Caixa Escolar e seu tesoureiro no ato da entrega
das mercadorias ou servicos, antes do pagamento.

§ 3° Os documentos de despesa apresentados deverdo conter ainda as seguintes informacdes, como prova de sua
regularidade, conforme Modelos de carimbos constantes desta Resolucéo:

| - identificacdo do numero do termo de compromisso, respectivo projeto/programa e o nimero do cheque/transferéncia;

Il - declaracéo de recebimento das mercadorias ou Servicos;

111 - quitacéo do fornecedor.

Art. 15 Para cada despesa efetuada seréa realizado um pagamento autorizado em conjunto pelo Presidente e pelo tesoureiro
ou seus substitutos legais, podendo ser através de cheque nominativo, transferéncias ou pagamentos de forma eletronica,
em nome do credor.

Paragrafo Unico.

Os pagamentos relativos ao Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE) deverdo ser obrigatoriamente realizados
via transferéncia ou pagamento de forma eletronica.

Art. 16 Eventuais saldos de recursos ou de rendimentos de aplicagéo financeira ndo utilizados no cumprimento do objeto
pactuado, de acordo com o previsto no plano de trabalho que originou a liberagdo, com observancia da classificagéo
orcamentaria do repasse, deverdo ser restituidos a SEE-MG, ao final da execucdo do projeto, no ato da apresentacao do
processo de prestacdo de contas, exceto:



| - saldos de recursos ou de rendimentos de aplicac@es financeiras até 15% (quinze por cento) do salario minimo nacional
vigente, que poderdo ser utilizados em projetos de mesmo objeto e finalidade ou incorporados na receita de recursos
diretamente arrecadados, cuja transferéncia deverd ocorrer dentro da vigéncia do termo de compromisso;

Il - saldos de recursos de termos de compromisso destinados a execucdo dos Programas Manutencdo e Custeio e
Alimentacdo Escolar, inclusive do Projeto de Tempo Integral, deverdo ser reprogramados para utilizagdo no exercicio
subsequente.

§ 1° As prestacBes de contas dos saldos reprogramados serdo incorporadas aos respectivos termos emitidos no ano
subsequente.

§ 2° Caso os saldos dos recursos previstos no inciso Il do art. 16 forem superiores a 30% (trinta por cento), 0S mesmos
poderdo ser deduzidos do valor do termo de compromisso do ano subsequente.

Art. 17 Eventuais saldos de recursos ou de rendimentos de aplicacdo financeira dos recursos liberados para obras de
construcdo, ampliacdo, reforma ou adequacdo do imovel escolar s6 poderdo ser utilizados ap6s aprovacdo de planilha de
servigcos complementar pela SEE-MG e posterior aditamento do respectivo contrato ou realizagdo de novo procedimento
licitatorio, se for o caso.

Art. 18 Restituicdo relativa a gasto indevido podera ser devolvida a conta do programa, desde que devidamente justificado
e que o termo de compromisso esteja vigente ou reprogramado.

Paréagrafo Unico.

Cabe a SRE acatar ou ndo a justificativa prevista no caput deste artigo, apresentada pela Caixa Escolar.

SECAO Il
DO REGIME ESPECIAL DE ADIANTAMENTO

Art. 19 Somente sera permitido o adiantamento, nos termos do art. 6°, inciso |, alinea d, para as despesas miudas de
pronto pagamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) do salario minimo nacional vigente, sendo vedado o
ressarcimento de despesas excedentes.

§ 1° A retirada de numerario para o regime de adiantamento serd sempre precedida de autorizacdo do colegiado escolar
(Modelo 34).

§ 2° A Caixa Escolar podera manter somente um adiantamento aberto por vez, sendo que a abertura de um novo
adiantamento fica condicionada ao encerramento do anterior, mediante prestacdo de contas apresentada ao colegiado
escolar e por este aprovada em formulario proprio.

§ 3° Somente serdo aceitos, para comprovacdo das despesas acobertadas pelo adiantamento, os documentos constantes no
Modelo 37 desta Resolucéo.

SECAO IV
DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Art. 20 As despesas realizadas pela Caixa Escolar deverdo ser comprovadas por documento fiscal, emitido de acordo com
a natureza da contratagdo ou aquisicdo realizada, devendo ser observados:

I - a regularidade do documento fiscal, especialmente com a observancia da data limite para emisséo e data de autorizagédo
da impressdo do documento fiscal (AIDF);

Il - o correto preenchimento dos dados da Caixa Escolar na nota fiscal ou cupom fiscal, inclusive quanto a descri¢do das
mercadorias ou servigos, quantitativos e valores.

§ 1° Documentos fiscais apresentados pelos fornecedores com rasuras deverdo ser devolvidos para o devido cancelamento
e reemissdo de novos documentos para posterior pagamento, sendo vedada carta de correcdo para regularizagao.

§ 2° Caso néo seja observado o disposto no §1° deste artigo e a Caixa Escolar apresente documentos com rasuras no
processo de prestacdo de contas, o valor da despesa realizada podera ser impugnado, devendo, neste caso, ser solicitada a
restituicdo do valor atualizado monetariamente.

Art. 21 A aquisigéo de bens pela Caixa Escolar com prazo de entrega superior a 30 (trinta) dias ou de natureza continuada
depende de formalizacdo de contrato com o fornecedor, no qual serdo estabelecidos: o tipo, 0s prazos de entrega das
mercadorias e a forma/prazo de pagamento, sendo vedado o recebimento de mercadoria ou prestacdo de servico sem o
devido comprovante fiscal.

Art. 22 Podera ser apresentado recibo para comprovagdo de despesa com contratacdo de servigos por pessoa fisica,
conforme Modelo 36, constante desta Resolucéo.



Paréagrafo unico.

Nos pagamentos efetuados, conforme previsto no caput deste artigo, deverdo ser retidos e recolhidos os impostos e as
contribuicdes devidas.

Art. 23 Os tipos de documentos fiscais e o0s tributos incidentes sdo demonstrados no Modelo 37 desta Resolugéo.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS E DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 24 Para cada termo de compromisso assinado, a Caixa Escolar devera elaborar processo de prestacdo de contas em
duas vias de igual teor e forma, devendo o original ser apresentado a SRE em até 30 (trinta) dias apds o término da
vigéncia do instrumento juridico, e a segunda via mantida nos arquivos da Caixa Escolar em boa ordem.

Paréagrafo unico.

No caso dos recursos do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE), a via original da prestacdo de contas devera ser
arquivada na Escola e enviada cOpia a SRE para analise e verificacao.

Art. 25 O processo de prestacdo de contas serd instruido com os seguintes documentos:

| - Anexos:

a) Oficio de Encaminhamento (Modelo 28);

b) Parecer do Colegiado Aprovando o Plano de Aplicacdo dos Recursos (Modelo 29);

c) Relatorio de Execucéo Fisica e Financeira do Projeto, assinado pelo(a) Presidente da Caixa Escolar e ratificado pelo
ordenador de despesas (Modelo 30);

d) Relacdo de Pagamentos Efetuados (Modelo 31);

e) Relatorio de Medicéo da Obra, com registro fotografico contendo, no minimo, 20 fotos;

f) Termo de Entrega ou Aceitacdo Definitiva da Obra, assinado pelo(a) Presidente da Caixa Escolar e por, no minimo,
dois membros do Colegiado Escolar, com base no laudo técnico conclusivo, emitido por profissional habilitado e
autorizado pela SEE-MG (Modelo 32);

g) Termo de Doacdo de Bens, para os bens permanentes (Modelo 33);

h) Pedido de Abertura de Adiantamento (Modelo 34);

i) Parecer do Colegiado Escolar Referendando a Prestagdo de Contas dos Recursos Financeiros (Modelo 35).

Il - Demais documentos:

a) extratos bancéarios completos da movimentag&o financeira e de rendimentos de aplicagdes no mercado financeiro;

b) apresentacdo do processo licitatorio completo, processo de dispensa e/ou inexigibilidade de licitacdo e processo de
chamada publica da agricultura familiar, quando for o caso;

c) documentos fiscais originais, comprobatérios das despesas realizadas;

d) comprovantes de retengdes de recolhimentos de impostos e encargos sociais incidentes, se for o caso;

e) copia do cheque ou comprovante de transferéncia bancéria;

f) cardapios da alimentacdo escolar, em conformidade com as refei¢des servidas, quando for o caso;

g) contrato(s) firmado(s) para a execucao do objeto pactuado, se for o caso;

h) comprovante de restituicdo de saldo do recurso ou de rendimentos auferidos em aplicagdes financeiras ndo utilizados
na consecuc¢do do objeto pactuado.

Art. 26 Ao final da vigéncia do termo de compromisso, excetuando o previsto no §2° do art. 11, mesmo que 0 objeto
pactuado ndo tenha sido executado ou tenha sido executado parcialmente, devera ser apresentado o processo de prestacao
de contas com a restituicdo do saldo financeiro existente, acrescido de eventuais rendimentos auferidos em aplicacOes
financeiras.

§ 1° Caso os recursos disponibilizados ndo tenham sido utilizados no objeto do Termo de Compromisso e/ou nao
aplicados no mercado financeiro e/ ou os saldos sejam restituidos fora dos prazos legalmente estipulados, os valores
devidos serdo calculados da seguinte forma:

| — Sistema Especial de Liquidagdo e de Custodia (SELIC), para atualizagdo do crédito do recurso ou da data da
irregularidade até a data atual;

Il — Poupanca: atualizagdo parcial, periodo igual ou superior a um més;

I11 — Certificado de Depdsito Interbancério (CDI), para atualizagdo parcial, periodo inferior a um més.

§ 2° Constatado no processo de prestacdo de contas que a execugdo parcial do projeto comprometeu o alcance do objeto
ou as metas pactuadas, podera ser solicitada da Caixa Escolar a restituicdo total dos recursos transferidos, corrigidos
monetariamente.



Art. 27 Constatadas irregularidades na prestacdo de contas, o processo sera baixado em diligéncia, sendo fixado prazo
maximo de 30 (trinta) dias para apresentacdo de justificativas, alegacGes de defesa, documentagdo complementar que
regularize possiveis falhas detectadas ou a devolugdo dos recursos liberados, atualizados monetariamente, sob pena da
instauracdo de tomada de contas especial, em atendimento ao art. 74 da Constituicdo do Estado.

Art. 28 A ndo apresentacdo do processo de prestagdo de contas no prazo estipulado no termo de compromisso, 0 nédo
atendimento as diligéncias ou a ndo aprovacdo do processo de prestacdo de contas ensejardo:

I - o bloqueio no SIAFI/MG, ficando a Caixa Escolar impedida de receber novos recursos publicos estaduais até a
completa regularizagéo;

Il - a promogdo de tomada de contas especial, caso frustradas as demais alternativas de regularizacdo do processo de
prestacdo de contas;

I11 - 0 encaminhamento do processo, no caso de comprovacgdo de dano ao erario ou qualquer irregularidade ndo sanada, a
Controladoria-Geral do Estado (CGE) para que se proceda a abertura de processo administrativo contra o agente pablico
que deu causa a irregularidade;

IV - nos casos de dano ao erario, o encaminhamento a Advocacia-Geral do Estado (AGE) para que, se for o caso, sejam
tomadas as medidas judiciais cabiveis;

V - 0 estabelecimento de mecanismos alternativos de atendimento aos educandos vinculados a escola cuja Caixa Escolar
esteja impedida de receber novos recursos, evitando assim prejuizos ou interrupcao do atendimento educacional;

VI - a responsabilizacdo administrativa do ordenador de despesas que ordenar liberagdes de recursos para caixas escolares
que se encontrem em situacao de irregularidades junto ao Poder Publico Estadual.

Paragrafo unico.

Esgotadas as medidas cabiveis para regularizacdo do processo de prestacdo de contas, a SRE devera elaborar relatorio
conclusivo contendo a identificagdo da caixa escolar e responsaveis, os procedimentos adotados e as irregularidades ndo
sanadas, juntamente com o relatério de medidas administrativas e apresentar a Superintendéncia de Planejamento e
Financas, podendo ensejar no afastamento imediato do gestor escolar.

Art. 29 O desbloqueio da Caixa Escolar no SIAFI-MG ocorrera nas seguintes situagoes:

| - na regularizacao das pendéncias de prestacao de contas;

Il - na abertura do correspondente procedimento administrativo, quando as pendéncias existentes ndo regularizadas foram
acarretadas pela ma gestdo ou improbidade do gestor que nao seja mais o presidente da Caixa Escolar.

CAPITULO V
DAS VEDACOES

Art. 30 E vedado a Caixa Escolar:

| - adquirir géneros alimenticios ndo previstos nas prepara¢es dos cardapios elaborados pela equipe de nutricionistas da
SEE-MG;

Il - modificar a estrutura fisica de prédio do Estado, mesmo que sem énus, sem prévia autorizacdo da SEE-MG;

I11 - realizar despesa em data anterior ao recebimento do recurso (crédito na conta do projeto) e posterior a vigéncia do
termo de compromisso, ressalvado ao previsto no §2° do art. 11.

IV - movimentacao financeira para quitacdo de despesa anterior a emissao de documentos fiscais;

V - contratacdo de seguro;

VI — adquirir combustiveis ou lubrificantes, exceto para maquinas e equipamentos;

VIl - efetuar pagamento em espécie com recursos transferidos pela SEE-MG, excetuando os recursos de pronto
pagamento, conforme previsto no art. 18;

VIII - alterar a planilha de servigos de construcdo de obras, ampliacdo ou reforma sem a autorizacdo prévia da SEE-MG;
IX - utilizar os recursos em desacordo com o objeto descrito no plano de trabalho;

X - adquirir materiais escolares que caracterizem assisténcia ao educando;

XI - produtos para serem comercializados;

XII - manter em arquivo cheques em branco assinados pelo tesoureiro e/ou Presidente da Caixa Escolar para cobrir
despesas futuras;

XIII - obter recursos por meio de comercializacdo nas dependéncias da escola, exceto nas festividades previstas no
calendario escolar, aprovado pela SEE-MG, vinculadas ao projeto politico-pedagdgico da unidade de ensino.

XIV - obter recursos por meio de locacéo de espago fisico/infraestrutura da unidade escolar;

XV - ressarcimento de despesas excedentes ao valor do regime especial de adiantamento em aberto.



XVI - realizacdo de despesas em regime de adiantamento, no caso de despesas que deveriam se submeter ao processo
usual, previsto nesta Resolucéo.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 E vedada a nomeacio de servidores que possuam pendéncias de prestacdo de contas na gestdo atual ou em
anteriores.

Art. 32 Acdo dos recursos financeiros gerenciados pelas caixas escolares devera ser previamente deliberada e aprovada
pelo colegiado escolar, com o devido registro em ata.

Art. 33 A utilizacdo do recurso diretamente arrecadado obedecerd as normas desta Resolugdo e aos objetivos estatutarios
da Caixa Escolar.

Paréagrafo unico.

A prestacdo de contas dos recursos diretamente arrecadados devera ser elaborada em Unica via a ser mantida no arquivo
da escola ap06s aprovacdo do Conselho Fiscal, devendo a Caixa Escolar disponibiliza-la, quando solicitada pela SEE-MG
ou demais 6rgdos de controle interno e externo, para analise e parecer.

Art. 34 A execucdo e prestacao de contas dos recursos do Programa Nacional de Alimentacéo Escolar (PNAE) obedecera
as normas desta Resolucdo e legislagdo pertinente.

Art. 35 Toda movimentagdo financeira da Caixa Escolar deverd ser escriturada em Livro Caixa, obedecendo aos
principios contabeis vigentes, devendo ser evidenciados nos registros de débitos e créditos:

| - identificacdo da origem: termos de compromisso, doagdes, festividades, eventos, contribui¢des para a receita;

Il - informacgdes sobre o nimero do cheque ou da ordem de pagamento, o valor da despesa, 0 nome do favorecido e a
descrigdo para as despesas.

Paragrafo unico.

O Livro Caixa devera ser assinado pelo Presidente da Caixa Escolar e seu tesoureiro.

Art. 36 Fica assegurado aos 6rgdos de controle interno e externo da Administracdo Puablica o pleno acesso aos
documentos originados em decorréncia da aplicacdo de recursos executados pela Caixa Escolar.

Art. 37 Compdem esta Resolugdo:

I - Anexos:

Anexo | — Estatuto das Caixas Escolares;

Anexo Il — Regulamento Proprio de Licitacdo das Caixas Escolares;

Anexo Il — Parecer do Conselho Fiscal;

Anexo |V — Demonstrativo Financeiro Anual;

I - Modelos que compdem o Anexo Il desta Resolucéo:

Modelo 1 - Ato de Designagédo da Comisséo de Licitacao;

Modelo 2 - Pedido de Abertura de Licitagao;

Modelo 3 - Edital - Aquisicao;

Modelo 4 - Edital — Realizac¢éo de Obra;

Modelo 4 - Anexo | — Orientagdes ao Executor da Obra e ao Presidente da Caixa Escolar;

Modelo 4 - Anexo Il — Carta Proposta/Declaracdo de Concordancia;

Modelo 4 - Anexo Il — Termo de Vistoria e Comparecimento;

Modelo 5 - Edital — Prestacdo de Servigos;

Modelo 6 - Comunicado ao Colegiado da Abertura de Licitaco;

Modelo 7 - Divulgacéo de Licitagéo;

Modelo 8 - Convite para Licitacdo;

Modelo 9 - Declaracdo Negativa de Vinculo: Pessoa Fisica;

Modelo 10 - Declaragdo Negativa de Vinculo: Pessoa Juridica;

Modelo 11 - Mapa de Apuracéo e Classificagdo de Propostas;

Modelo 12 - Ata de Julgamento de Habilitac&o e Proposta;

Modelo 13 - Divulgagdo da Proposta mais Vantajosa e Habilitada;



Modelo 14 — Comunicacao e Interposi¢do de Recurso;

Modelo 15 - Divulgagdo de Resultado de Recurso Interposto a Comissdo de Licitacdo;

Modelo 16 - Encaminhamento dos Autos do Processo para Homologagéo;

Modelo 17 — Divulgacdo de Resultado de Recurso Interposto ao Presidente da Caixa Escolar;

Modelo 18 - Divulgacdo da Homologacdo da Licitacao;

Modelo 19 - Justificativa de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacao;

Modelo 20 - Parecer do Colegiado de Dispensa ou Inexigibilidade;

Modelo 21 - Comunicacao/Divulgacdo de Dispensa/Inexigibilidade de Processo de Licitacao;

Modelo 22 — Convocacao para Assinatura de Contrato e/ou Fornecimento Imediato;

Modelo 23 - Contrato de Fornecimento de Materiais;

Modelo 24 - Contrato de Prestacdo de Servicos de Execucdo de Obras;

Modelo 25 - Declaracdo de Responsabilidade Solidaria;

Modelo 26 - Autorizagdo de Pagamento de Parcela de Obras;

Modelo 27 - Contrato de Prestacdo de Servicos;

Modelo 28 - Oficio de Encaminhamento;

Modelo 29 - Parecer do Colegiado Aprovando o Plano de Aplicagdo dos Recursos;

Modelo 30 - Relatoério de Execucdo Fisica e Financeira do Projeto;

Modelo 31 - Relagdo de Pagamentos Efetuados;

Modelo 32 - Termo de Entrega ou Aceitagdo Definitiva da Obra;

Modelo 33 - Termo de Doacéo de Bens;

Modelo 34 - Pedido de Abertura de Adiantamento;

Modelo 35 - Parecer do Colegiado Referendando a Prestagdo de Contas dos Recursos Financeiros;

Modelo 36 - Recibo de Pagamento de Auténomo;

Modelo 37 - Documentos Fiscais e incidéncia tributaria;

Modelo 38 - Carimbo de identificagcdo do termo de compromisso / programa e pagamento;

Modelo 39 - Carimbo de declaragdo dos responsaveis pelo recebimento de materiais e/ou servico;

Modelo 40 - Carimbo de quitacéo.

Art. 38 Se constatado o descumprimento pelo contratado, total ou parcial, de contrato firmado com a Caixa Escolar, por
ocasido da avaliacdo da prestacdo de contas, poderd ser instaurado processo administrativo punitivo para apuragéo de
responsabilidade e imposi¢do das sangdes cabiveis, nos moldes da Lei n® 13.994, de 18 de setembro de 2001, e do Decreto
n® 45.902, de 27 de janeiro de 2012, concernentes ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracdo Publica Estadual (CAFIMP).

Art. 39 Fica a Subsecretaria de Administracdo do Sistema Educacional, através da Superintendéncia de Planejamento e
Financas (SPF) e/ou Superintendéncia de Infraestrutura Escolar (SIN), conforme o caso, autorizadas a baixar normas
complementares para o fiel cumprimento desta Resolucao.

Art. 40 Revogam-se as Resolugdes SEE n° 2.245/2012, n° 2.299/2013, n° 2.976/2016 e n° 3.010/2016.

Art. 41 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO, em Belo Horizonte, aos 28 de dezembro de 2017.
(a)MACAE MARIA EVARISTO DOS SANTOS
Secretéria de Estado de Educacéao



ANEXO |

ESTATUTO DAS CAIXAS ESCOLARES
CAIXA ESCOLAR

CAPITULO |
DENOMINACAO — SEDE — DURACAO — OBJETIVOS
Art. 1° A Caixa Escolar , da Escola Estadual

, associacao civil com personalidade juridica propria, para fins ndo econémicos,
constituida por tempo indeterminado com o objetivo de gerenciar recursos financeiros necessarios a realizacdo do
processo educativo escolar, inscrita no CNPJ sob o n° , registrada no Cartorio de
Titulos e Documentos de Pessoa Juridica do municipio de , resolve
alterar seu Estatuto, observadas as disposi¢Oes legais aplicaveis, de acordo com as cldusulas consolidadas abaixo:
Paragrafo Unico. A Caixa Escolar a que se refere este artigo, constitui-se com sede e foro na rua
n° . bairro na cidade de

- MG.
Art. 2° A Caixa Escolar supracitada tem por finalidade:
I - gerenciar os recursos financeiros destinados as acBes do processo educativo, assegurando que todos eles sejam
revertidos em beneficio do aluno;
I - promover, em carater complementar e subsidiario, a melhoria qualitativa do ensino;
Il - colaborar na execucdo de uma politica de concepgdo da Escola, essencialmente democratica, como agente de
mudancas, que busca melhoria continua em todas as dimensdes;
IV - contribuir para o funcionamento eficiente e criativo da Escola Estadual vinculada a essa Caixa Escolar, por meio de
acOes que garantam sua autonomia pedagogica, administrativa e financeira.
Art. 3° A Caixa Escolar realizara, dentre outras, as seguintes acdes:
I - gerenciar recursos proprios e transferidos pela Unido, Estados e Municipios no cumprimento dos objetivos
pedagdgicos da escola;
Il - adquirir bens de consumo e permanentes, obedecendo as dota¢des or¢camentérias, quando se tratar de recurso publico,
para os fins necessarios as acdes pedagdgicas e administrativas;
I11 - apoiar ac¢Bes solidarias dos alunos, do Colegiado, Conselhos, Associagdes de Pais e Mestres, Grémios Estudantis e
outros;
IV - participar de programas e servigos de Educacdo, Cultura, Satde e Meio Ambiente, desenvolvidos pela Comunidade;
V - garantir, em suas aquisicGes e contratacGes, a realizacdo de processo de escolha de proposta mais vantajosa para a
utilizacdo dos recursos publicos recebidos;
VI - garantir ampla e plena participacéo do Colegiado Escolar nas atividades e agdes da Caixa Escolar.
8§ 1° A realizacdo de despesas pela caixa escolar para o alcance das agdes previstas neste artigo seré precedida de processo
de contratacdo em conformidade com o regulamento préprio de licitacdo aprovado em assembleia geral.
§ 2° Os bens permanentes adquiridos pela Caixa Escolar deverdo ser transferidos ao patrimdnio da Secretaria de Estado de
Educacdo no ato da aquisicdo do bem, através de termo de doacdo, e incorporados ao patrimonio do Estado de Minas
Gerais.
8§ 3° No ato da prestacdo de contas compete a Superintendéncia Regional de Ensino realizar a conferéncia da formalizacéo
da doacgdo dos bens permanentes ao patriménio do Estado de Minas Gerais.
8§ 4° A Caixa Escolar estard obrigada a cumprir todas as obrigacGes legais, fiscais e tributarias, relativas a sua atividade,
dentre elas:
| - elaborar Relagdo Anual de Informacgdes Sociais (RAIS), negativa ou com vinculos;
Il - elaborar declaracéo de debitos e créditos tributarios federais (DCTF) referentes as acGes financeiras, de acordo com a
lei vigente a época;
I11 - Declaragdo de Escrituracdo Contébil Fiscal (ECF);
IV - atualizar junto & Receita Federal do Brasil o responsavel pelo CNPJ quando houver substituicdo do presidente da
referida Caixa Escolar;
V - elaborar escrituracdo contabil nos termos da legislacdo vigente, alem de outras obrigagdes, instituidas por lei ou por
norma da Secretaria de Estado de Educacéo;
VI - cumprir outras obrigagdes sociais ou fiscais que a legislacio federal, estadual ou municipal exigir.
Art. 4° E vedado & Caixa Escolar:
| - adquirir e locar imoveis;




Il - executar qualquer construcdo, ampliacdo, reforma ou mudanca no prédio da Escola, sem aprovacdo prévia do Projeto
Bésico ou planilha pela Secretaria de Estado de Educacéo;

I11 - alugar dependéncias fisicas, mdveis e equipamentos da Escola;

IV - conceder empréstimos ou dar garantias de aval, fianga ou caugéo, sob qualquer forma;

V - adquirir veiculos;

VI - empregar subvengdes, auxilios ou recursos de qualquer natureza em desacordo com 0s programas ou projetos a que
se destinam;

VII - complementar vencimentos ou salarios dos servidores;

VIII - contratar pessoal para a realizacdo de servigos inerentes as atribuicGes da escola e servicos de natureza continua.

IX - Contratar seguro

Paragrafo Unico. N&o se inclui nas proibicGes a que se refere o artigo acima, a contratacdo eventual de servicos
temporarios que ndo caracterizem vinculo empregaticio, para execucdo de projetos ou atividades especificas.

CAPITULO Il
SECAO |
DO CORPO SOCIAL

Art. 5° O corpo social da Caixa Escolar é constituido por ndmero ilimitado de associados efetivos e associados
colaboradores, devidamente qualificados na Ata da Assembleia de constitui¢cdo da Caixa Escolar.

§ 1° S8o associados efetivos:

| — diretor ou coordenador da escola;

Il — vice-diretor da escola;

I11 — professores e demais servidores da escola;

IV — pais de alunos ou seus responsaveis legais;

V — alunos maiores de 18 (dezoito) anos de idade e, se menores, emancipados nos termos da Lei Civil Brasileira,
regularmente matriculados na escola.

§ 2° S&o associados colaboradores:

| - ex-diretores do estabelecimento de ensino;

Il - pais/responsaveis de ex-alunos;

111 — ex-alunos maiores de 18 anos de idade e, se menores, emancipados nos termos da Lei Civil brasileira;

IV — ex-professores/servidores da escola;

V - membros da comunidade que desejam contribuir voluntariamente com a escola.

§ 3° Sdo associados fundadores: os responsaveis pela constituicdo dessa associacdo, componentes do corpo diretivo e
conselho fiscal, constantes nos atos constitutivos.

§ 4° Requisitos para admissdo, demissdo e exclusdo de associados:

| - serdo admitidos como associados pessoas que ndo apresentarem impedimentos legais ou que ndo tenham,
motivadamente, contraindicagdo da Secretaria de Estado de Educag&o;

Il - serdo demitidos do corpo social da associacdo, associados que ndo tenham participacédo efetiva nas atividades da
entidade ou cuja participacao prejudique seu bom funcionamento. O presidente sera destituido do cargo da Caixa Escolar
guando deixar de exercer também o cargo de Diretor na Escola Estadual a qual a Caixa Escolar pertence;

111 - serdo excluidos da associacao, associados que tenham incorrido em justa causa, estabelecida pela Assembleia Geral,
devidamente comprovada, assegurado o direito de defesa e recurso.

SECAO Il
DOS DIREITOS E DEVERES DOS ASSOCIADOS

Art. 6° Sdo direitos dos associados:

| - conhecer este Estatuto;

Il - propor sugestdes de interesse da comunidade escolar;

111 - participar de promocdes e atividades realizadas pela Caixa Escolar;

IV - votar e ser votado;

V - conhecer as propostas de aplicagéo de recursos financeiros e suas prestacdes de contas;

VI - solicitar, em Assembleia Geral, esclarecimentos a respeito da utilizagdo dos recursos financeiros da Caixa Escolar e
dos atos da Diretoria e do Conselho Fiscal.



Art. 7° S8o deveres dos associados:

I - cumprir e fazer cumprir este Estatuto;

Il - participar das reunides para as quais forem convocados;

111 - desempenhar, com dignidade, os cargos para os quais forem eleitos;

IV - colaborar, dentro de suas possibilidades, para a realizagéo das atividades da Caixa Escolar.

CAPITULO HlI
SECAO |
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E REPRESENTATIVA

Art. 8° Sdo 6rgdos administrativos e deliberativos da Caixa Escolar:
| - a Assembleia Geral;

Il - a Diretoria;

I11 - 0 Conselho Fiscal.

Art. 9° Os membros eleitos para compor quaisquer dos 6rgaos referidos no artigo anterior sdo empossados mediante
assinatura do termo de posse no livro de Atas da Assembleia Geral.

Art. 10 O exercicio das atividades dos componentes dos 6rgdos que constituem a Caixa Escolar ndao implica retribuicdo
financeira.

SECAO Il
DA ASSEMBLEIA GERAL

Art. 11 A Assembleia Geral, 6rgdo superior de deliberacéo, nos termos deste Estatuto, é constituida pela totalidade dos
associados efetivos de acordo com o Art. 5° -, em pleno gozo de seus direitos.

8§ 1° A Assembleia Geral serd sempre coordenada pelo Presidente da Caixa Escolar, que obrigatoriamente devera ser o
diretor ou o coordenador da Escola Estadual.

8§ 2° A Assembleia Geral é soberana em todas as suas decisfes, desde que obedecidos os principios e normas legais.

Art. 12 A Assembleia Geral se reline, ordinariamente, no inicio de cada semestre letivo, preferencialmente nos meses de
marco e agosto, e, extraordinariamente, sempre que houver necessidade e podera ser convocada por seu presidente, pela
Diretoria, pelo Conselho Fiscal ou por solicitacdo de 1/5 dos associados efetivos ou 1/5 da totalidade dos associados.

Art. 13 A convocacdo da Assembleia Geral Ordinaria e Extraordinaria serd feita por meio de edital, divulgado com
antecedéncia minima de 08 (oito) dias antes da data de sua realizacao.

§ 1° A convocacdo se fard por meio de edital afixado na sede da Caixa Escolar ou em locais de maior concentragdo de
pessoas da comunidade escolar;

§ 2° A Assembleia Geral devera ser conduzida por seu presidente, ou substituto indicado por ele, competindo-lhe, nas
votacOes de deliberagbes que permanecerem empatadas, o voto de desempate.

Art. 14 A Assembleia Geral sera instalada em primeira convocacdo, com a presenca da maioria simples de seus membros
componentes e, em segunda convocacao, 30 (trinta) minutos depois, com qualquer nimero, desde que convocada desta
forma.

Art. 15 Compete a Assembleia Geral:

| - instituir a Caixa Escolar, eleger e dar posse aos membros titulares e suplentes para 0s cargos de secretério e tesoureiro
da diretoria da Caixa Escolar e os membros que constituem o Conselho Fiscal;

Il - definir as atribui¢Ges da Diretoria;

111 - decidir sobre a dissolucdo da associagéo;

IV - promover alteragBes em seu Estatuto, desde que previamente autorizadas pela Secretaria de Estado de Educacao;

V - conhecer e emitir parecer favordvel ou ndo sobre a aprovagdo do balanco, prestacdo de contas de execucgdes
financeiras e relatorios financeiros referente ao exercicio findo;

VI - destituir secretario, tesoureiro e ou seus respectivos suplentes e membros do Conselho Fiscal, bem como deliberar
sobre a destituicdo do presidente da diretoria com a indicacdo de exoneragdo do cargo de Diretor da Escola Estadual a
gual pertence essa Associagdo, desde que acolhida pela Secretaria de Estado de Educacéo.

VII - aprovar regulamento proprio de licitacdo da caixa escolar;

VIII - indicar os membros da comisséo de Licitag&o.



Paragrafo Unico. Para as deliberacdes a que se referem os incisos 1, 11, 111, IV, VI, VIl e VIII é exigido a aprovagdo de no
minimo 2/3 (dois tergos) dos presentes & Assembleia, convocada especificamente para esse fim, ndo podendo ela ser
instalada, em primeira convocacdo, sem a maioria simples dos associados efetivos ou com pelo menos um representante
de cada segmento dos associados efetivos nas convocagdes seguintes.

SECAO Il
DA DIRETORIA

Art. 16 A Diretoria da Caixa Escolar serd constituida de presidente, secretario, tesoureiro e seus respectivos suplentes,
qualificados na Ata da Assembleia Geral.

§ 1° O presidente sera sempre o diretor ou o coordenador da escola.

§ 2° O suplente do presidente sera o vice-diretor da escola, de acordo com os critérios estabelecidos pela SEE-MG para a
designacgdo para esta fungdo, que o substituird nos seus impedimentos e afastamentos legais, sendo responsavel pela
execucdo administrativa e financeira da caixa escolar.

§ 3° Na falta do vice-diretor, o suplente sera escolhido, pela Assembleia Geral, entre servidores efetivos da Escola, por
voto secreto da maioria simples ou por aclamacéo.

8§ 4° O secretério e o tesoureiro com seus respectivos suplentes, serdo escolhidos para mandato de 2 (dois) anos por voto
secreto da maioria simples ou por aclamacao apds indicagdo da Assembleia Geral, dentre os profissionais da escola, sendo
permitida a reeleicdo por mais um periodo.

§ 5° Em caso de vacancia de qualquer dos cargos, 0 mesmo sera preenchido pelo substituto legal até o final do mandato,
respeitados os cargos de Presidente e suplente do Presidente que obrigatoriamente serdo diretor e vice diretor da escola,
respectivamente.

8 6° A diregdo da caixa escolar responde ativa e passivamente, judicial e extrajudicialmente pelos atos praticados pela
associagao.

Art. 17 Compete a Diretoria:

| - gerenciar os recursos financeiros de acordo com o previsto no plano de aplicacdo e ou planilha aprovada pela SEE-
MG, conjuntamente com o Colegiado Escolar, 6rgdo competente para acompanhar, aprovar o plano de aplicacéo e
referendar a aprovacéo da prestacdo de contas dos recursos financeiros;

Il - encaminhar ao Conselho Fiscal o balanco, prestacbes de contas e relatérios financeiros, para aprovagdo, apos
apreciagdo e parecer do Colegiado e da Assembleia Geral;

Il - enviar a Superintendéncia Regional de Ensino a prestacdo de contas dos recursos publicos recebidos e aplicados, na
forma estabelecida pela Superintendéncia de Planejamento e Financas da Secretaria de Estado de Educagdo para a devida
analise e aprovacao, ap6s aprecia¢do do Conselho Fiscal;

IV - exercer atribuiges previstas neste Estatuto e as que Ihe forem legalmente conferidas;

V - divulgar este Estatuto e assegurar transparéncia em todas as suas agoes;

VI - elaborar relatorio anual das atividades.

VII - convocar Assembleia Geral Extraordinaria em casos de necessidades, conforme previsto no Art. 12 deste Estatuto.
Art. 18 Compete ao Presidente:

| - coordenar as a¢des da Diretoria;

Il - presidir as Assembleias Gerais e as reunides da diretoria;

111 - fazer cumprir os planos de aplicacio de recursos financeiros, devidamente aprovados;

IV - convocar para Assembleia Geral, a Diretoria, 0 Conselho Fiscal e o Colegiado Escolar;

V - determinar a lavratura e leitura de atas de reunides;

VI - autorizar a execugdo de planos de trabalhos aprovados pela Diretoria e Colegiado;

VII - autorizar pagamentos e a movimentacdo financeira em conjunto com o Tesoureiro;

VIII - representar a Caixa Escolar ativa e passivamente, judicial e extrajudicialmente;

IX - exercer demais atribuigcOes previstas neste Estatuto ou que lhe forem conferidas pela Diretoria.

Art. 19 Compete ao Secretario:

| - redigir e expedir documentacdo da Caixa Escolar;

Il - lavrar, ler e subscrever as atas em reunides e assembleias;

I11 - organizar e manter arquivos e livros de atas atualizados;

IV - exercer demais atribuigcOes previstas neste Estatuto ou que lhe forem conferidas pela Diretoria.

Art. 20 Compete ao Tesoureiro:



| - fazer escrituracdo da receita e despesa, nos termos que forem baixadas pela Superintendéncia de Finangas da Secretaria
de Estado de Educacéo e legislacdo vigente;

Il - elaborar juntamente com a Diretoria as prestaces de contas referentes aos recursos executados pela Caixa Escolar;

I11 - apresentar mensalmente, ao presidente, o balancete das contas — débito e crédito;

IV - assinar juntamente com o presidente todos toda movimentagéo financeira, recibos e balancetes;

V - submeter, juntamente com a Diretoria, ao Conselho Fiscal e a Assembleia Geral os livros contabeis, controle de
patrimdnio e demonstrativos financeiros necessarios ao acompanhamento da execugao dos recursos;

VI - exercer demais atribuigdes previstas neste Estatuto ou que lhe forem conferidas pela Diretoria;

SECAO IV
DO CONSELHO FISCAL

Art. 21 O Conselho Fiscal sera composto de trés membros efetivos e trés suplentes, maiores de idade, nos termos da
legislacdo vigente, escolhidos pela Assembleia Geral Ordinaria, para mandato de dois anos, qualificados na Ata da
Assembleia Geral, sendo:

I - um representante dos profissionais da Educacéo, preferencialmente, detentor de cargo efetivo;

I - um representante dos pais ou responsaveis de alunos;

I11 - um representante da comunidade.

Art. 22 Compete ao Conselho Fiscal:

| - fiscalizar a movimentagéo financeira da Caixa Escolar relativa a execugdo dos recursos;

Il - informar de oficio a Assembleia Geral Ordinaria, as contas da Diretoria, durante o seu exercicio;

I11 - examinar e aprovar a programacdo anual, sugerindo alteracdes, se necessarias;

IV - comunicar a Assembleia Geral eventuais irregularidades, sugerindo medidas corretivas;

V - convocar Assembleia Geral Extraordinaria em casos de necessidades, conforme previsto no Art. 12 deste Estatuto;

VI - aprovar ou ndo, mediante assinatura em formulério préprio, as prestacdes de contas da caixa escolar relativas aos
recursos diretamente arrecadados;

VIl - emitir relatério circunstanciado quando ndo aprovar as prestagdes de contas, para ser encaminhado a
Superintendéncia Regional de Ensino a que estiver subordinada, juntamente com a prestacdo de contas, para as devidas
providéncias daquela instituigao.

Paragrafo Unico. Compete ao suplente substituir o membro titular em caso de impossibilidade de comparecimento a
reunido ou em caso de vacancia.
CAPITULO IV
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 23 Constituem recursos financeiros da Caixa Escolar:

| - subvencgGes e auxilios repassados pela Unido, Estado, Municipio, por particulares e entidades publicas ou privadas,
associagdes de classe e outras;

Il - receita oriunda de eventos e promog6es legalmente permitidas;

I11 - contribui¢Bes voluntérias dos alunos, pais ou responsaveis ou da comunidade.

Art. 24 Os recursos financeiros da Caixa Escolar serdo depositados em conta mantida em estabelecimento bancaério,
autorizado pelo Banco Central do Brasil a atuar no mercado financeiro, efetuando-se sua movimentagdo financeira em
conjunto pelo presidente ou seu substituto legal e pelo tesoureiro.

Art. 25 Os associados ndo responderdo solidariamente pelas obrigacGes da Caixa Escolar, contudo, respondem
subsidiariamente pela utilizacdo indevida dos recursos, dividas contraidas e obrigac@es sociais durante o seu mandato.

Paragrafo Unico. Os membros da Diretoria que autorizarem a despesa ou efetuarem o0 pagamento, responderdo
solidariamente pelas obrigacGes administrativas e financeiras da caixa escolar.

Art. 26 A Caixa Escolar poderd, a qualquer tempo, sofrer intervencdo das autoridades competentes da Secretaria de
Estado de Educacdo, decorrentes de indicios ou dendncias de irregularidades na execucdo financeira de seus recursos.



CAPITULO V
DA DISSOLUCAO DA CAIXA ESCOLAR

Art. 27 A dissolucdo da Caixa Escolar ocorrera:

| - por manifestacdo de no minimo 2/3 de seus associados efetivos, em Assembleia Geral, convocada extraordinariamente
para este fim, quando houver motivos que impecam a sua continuidade;

Il - por extin¢do do estabelecimento de ensino, inclusive por municipalizacdo do estabelecimento de ensino;

111 - por deciséo judicial, transitada em julgado.

Paragrafo unico. Em caso de extin¢do da Caixa Escolar a Diretoria devera:

I - encaminhar ata da Assembleia Geral com relacdo do patriménio da escola a Superintendéncia Regional de Ensino a
gue estiver subordinada;

Il - encerrar todas as contas bancérias de movimentacao de recursos da Caixa Escolar;

Il - transferir 0s bens patrimoniais ao 6rgdo competente da Secretaria de Estado de Educacdo ou 6rgdo indicado pela
mesma;

IV - regularizar as prestacfes de contas que foram objetos de execucdo de responsabilidade da diretoria;

V - requerer a baixa do Estatuto no Cartério competente de registro dos atos constitutivos da referida Caixa Escolar;

VI - efetuar a baixa do CNPJ da Caixa Escolar junto a Receita Federal do Brasil.

Art. 28 Compete ao Ultimo presidente em exercicio providenciar o encerramento previsto no caput do artigo 27, quando
definida a extin¢do das atividades da caixa escolar.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 O exercicio social da caixa escolar coincide com o exercicio financeiro.

Art. 30 Os casos omissos neste Estatuto serdo dirimidos em Assembleia Geral, com observancia a legislagdo pertinente e

as normas da Secretaria de Estado de Educacéo.

Art. 31 O presente Estatuto consolidado foi aprovado pela Assembleia Geral realizada no dia _  de
de , ha cidade de , € entrara em vigor a partir do registro no

Cartério competente.

Art. 32 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Local e data: , de de

Nome do Presidente:

Assinatura:

CPF:

Testemunhas: Nome:

Assinatura:

CPF:

Nome:

Assinatura:

CPF:

Visto do Advogado:




ANEXO 11
REGULAMENTO PROPRIO DE LICITACAO

CAIXA ESCOLAR:
Institui procedimento préprio de licitagéo e contratacdo da Caixa Escolar

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Este regulamento tem por objetivo definir a forma, os critérios e as condi¢des a serem observadas para aquisi¢éo
de bens e a contratacdo de servicos, inclusive de obras de engenharia, destinados ao regular atendimento das necessidades
estatutarias e operacionais da Caixa Escolar
Art. 2° Sdo agdes da Caixa Escolar que se submetem a este Regulamento:

I - compras de bens de consumo: as despesas com materiais de limpeza, material didatico, utensilios de cozinha, géneros
alimenticios e outros materiais de consumo necessarios ao funcionamento da unidade escolar no seu custeio em geral;

Il - aquisi¢do de bens permanentes: moéveis e mobiliério escolar, equipamentos, inclusive de informatica;

Il - prestacdo de servigos gerais: contratacdo de pessoas fisicas e/ou juridicas para execucdo de projetos ou ages, tais
como treinamentos, palestras, cursos, manutencdo e pequenos reparos em rede fisica, equipamentos, mobiliario escolar,
moveis, utensilios, maquinas, equipamentos de informatica;

IV - prestacdo de servigos de obras: contratacdo de pessoa juridica para execucdo de obras de reforma e/ou ampliacdo no
prédio escolar.

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS

Art. 3° Os procedimentos disciplinados por este Regulamento visam a escolha da proposta mais vantajosa para a Caixa
Escolar, com a observancia dos seguintes principios:

| - legalidade: submissao das a¢Ges da caixa escolar a lei;

Il - impessoalidade: contratacdo mediante analise da melhor proposta, considerando 0 menor prego e a regularidade fiscal
e tributaria do fornecedor de bens ou servi¢os, independente de caracteristicas pessoais do contratado;

111 - moralidade: observancia da boa fé e valores éticos no cumprimento de todos os atos do processo seletivo;

IV - publicidade: ampla divulgagéo ao publico dos atos da Caixa Escolar;

V - economicidade: realizagdo de processo seletivo visando a escolha dos fornecedores de bens ou servigos que propiciem
economia a caixa escolar;

VI - razoabilidade: aplicagcdo do bom senso as agdes da caixa escolar;

VI - eficiéncia: escolha da solucdo mais adequada ao interesse da comunidade escolar, de modo a satisfazer plenamente a
demanda proposta, empregando meios iddneos e adequados ao fim pretendido;

VIII - probidade: observancia de uma conduta irrepreensivel, honesta e leal no interesse da coletividade;

IX - vinculagdo ao instrumento convocatdrio: respeito as normas e condi¢des estabelecidas no edital;

X - julgamento objetivo: utilizacdo de critérios objetivos e previamente definidos, ndo se admitindo a invocagdo de
critério secreto, sigiloso ou subjetivo que restrinja a igualdade entre os licitantes;

X1 - igualdade: tratamento igualitario dos fornecedores que se encontrem nas mesmas condigoes.

CAPITULO IlI
DAS DEFINICOES

Art. 4° Para os fins e aplicacio deste Regulamento, considera-se:

I - contrato: todo e qualquer ajuste celebrado entre a caixa escolar e particulares, em que haja acordo de vontades para a
formacédo de um vinculo no qual sdo estipuladas obrigacdes reciprocas, seja qual for a denominacdo utilizada;

Il - compra: toda aquisi¢do remunerada de bens, para fornecimento imediato ou parcelado;

I11 - servicos: toda atividade que tenha por objetivo a obtencdo de utilidade especifica no interesse da unidade escolar;

IV - comissdo de licitagdo: comissdo formada e instituida por, no minimo, trés associados da Caixa Escolar, com seus
respectivos suplentes, civilmente capazes e formalmente indicados pela Assembleia Geral, com funcdes, dentre outras, de
receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos aos processos licitatorios;



V - adjudicacdo: ato pelo qual o presidente da Comissdo de Licitacdo indica o vencedor da licitacdo realizada;

VI - homologacédo: ato pelo qual o presidente da Caixa Escolar, ap6s verificar a regularidade dos atos praticados no
processo de escolha da melhor proposta, ratifica o resultado da licitacéo e declara o seu vencedor;

VII - colegiado escolar: 6rgdo representativo da comunidade nas escolas estaduais de educacao basica e tem, respeitadas
as normas legais vigentes, funcéo deliberativa, consultiva, de monitoramento e avaliagdo dos assuntos referentes a gestdo
pedagdgica, administrativa e financeira;

VIII - conselho fiscal: 6rgdo fiscalizador do cumprimento dos objetivos estatutarios da caixa escolar, composto por
associados indicados em Assembleia Geral Ordinéria.

CAPITULO IV
DA COMISSAO DE LICITACAO

Art. 5° A comissdo de licitagdo sera composta por, no minimo, trés membros titulares e suplentes até o nimero maximo
de titulares, que detenham plena capacidade civil, escolhidos entre os associados da Caixa Escolar, a excecdo de seu
presidente e tesoureiro, devendo, preferencialmente, 2/3 de seus membros representarem os segmentos de professores e
demais servidores da escola em exercicio de cargos efetivos.

§ 1° Caso a representatividade da comisséo de licitacdo ndo possa ser assegurada conforme estabelecido no caput deste
artigo, associados da Caixa Escolar representantes de outro segmento poderdo ser indicados.

§ 2° A definicdo dos membros para compor a comissdo de licitacdo sera realizada em Assembleia Geral da Caixa Escolar,
convocada para esse fim especifico, imediatamente ap0s a eleicao do colegiado escolar.

8§ 3° A Assembleia Geral deverd definir como Titulares da comissdo os trés mais votados, sendo o cargo de presidente
definido a partir de deliberago.

8 4° A atuacdo dos membros da comissao de licitacdo:

| - ndo sera remunerada;

Il - é considerada atividade de relevante interesse social;

I11 - sera realizada sem prejuizo do exercicio de suas fun¢des enquanto servidores publicos.

Art. 6° O mandato dos membros da comissao de licitacdo sera de quatro anos.

Paragrafo Unico. A substituicdo de membro da comissdo somente ocorrerd por rendncia expressa do mandato ou por ato
da Assembleia Geral devidamente justificado.

Art. 7° A constituicdo da comissdo de licitagdo, suas respectivas atribuicbes e decisdes deverdo ser divulgadas a
comunidade escolar, com publicacdo em lugar visivel e de grande concentragdo de pessoas, em especial nos quadros de
avisos da escola.

Art. 8° A comissao de licitacdo iniciara seus trabalhos por convocacao do presidente da Caixa Escolar.

Art. 9° Sdo atribuicBes da comissédo de licitacdo:

I - conduzir a fase externa do processo de licitacdo;

Il - receber e classificar as propostas comerciais por ordem crescente de valor, e analisar a documentagdo de habilitagdo
dos licitantes;

111 - analisar a documentacdo de habilitacdo dos licitantes;

IV - declarar o(s) licitante(s) habilitado(s);

V - processar e julgar os atos do certame;

VI - receber e encaminhar os recursos interpostos ao presidente da Caixa Escolar;

Art. 10 Séo atribuicBes do presidente da comissdo de licitagéo:

| - preparar e convocar as reunides da Comisséo;

Il - conduzir os trabalhos da Comissao;

I11 - declarar e tornar pablica a proposta mais vantajosa devidamente habilitada;

IV - encaminhar os autos do processo ao presidente da Caixa Escolar para adjudicacdo e homologacéo.

CAPITULO V
DAS MODALIDADES E PROCEDIMENTOS DE LICITACAO

Art. 11 Sdo modalidades de licitag&o:
| - convite;
Il - tomada de precos;



I11 - Concorréncia.

§ 1° O critério de julgamento sera o menor preco ofertado que atenda as condigdes previstas no edital.

§ 2° O desempate entre propostas comerciais serd definido por meio de sorteio realizado pela Comisséo de Licitagdo no
ato de classificacdo das propostas comerciais.

8§ 3° A modalidade de licitacdo a ser utilizada pela Caixa Escolar seré definida de acordo com o teto estipulado nos artigos
12, 13 e 14 deste regulamento.

8§ 4° As contratagdes da caixa escolar também poderdo ser realizadas mediante adeséo a Atas de Registro de Precos de
6rgdos publicos, nos termos estabelecidos pela legislacdo vigente, apds solicitagdo e aprovacao do gestor responsavel pela
ata, ficando, nesse caso, dispensadas da realizacéo de procedimento licitatdrio préprio.

Art. 12 O convite é a modalidade de licitacdo entre interessados, escolhidos e convidados em ndmero minimo de trés,
tendo em vista o valor estimado da contratacdo nos seguintes limites:

| - Compras e servicos — até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

Il - Obras e servicos de engenharia — até R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais).

Art.13 A Tomada de Precos ¢ a modalidade de licitacdo entre interessados, tendo em vista o valor estimado da
contratacdo nos seguintes limites:

| - Compras e servicos —acima de R$80.000,00 até 150.000,00;

Il - obras e servicos de engenharia — acima de R$150.000,00 até R$600.000,00.

Paragrafo unico. Para as tomadas de precos acima de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), a caixa escolar devera
também publicar o extrato do edital no Diario Oficial do Estado.

Art. 14 Concorréncia é a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados, tendo em vista o valor estimado da
contratacdo nos seguintes limites:

I - compras e servicos acima de 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais);

Il - obras e servicos de engenharia — acima de R$600.000,00.

Paragrafo Unico. Para a modalidade de Concorréncia, a caixa escolar, obrigatoriamente, devera publicar o extrato do
edital no Diario Oficial do Estado.

Art. 15 Os processos licitatorios seguirdo as seguintes formalidades:

| - pedido de abertura do processo licitatorio elaborado pelo presidente da Caixa Escolar encaminhado a comissao de
licitacdo, contendo:

a) justificativa clara e objetiva da necessidade de contratacdo e dos quantitativos previstos, acompanhada da declaracdo de
disponibilidade de recursos financeiros;

b) minuta do edital.

Il - comunicacéo pelo presidente da caixa escolar ao Colegiado Escolar dando ciéncia da abertura do processo licitatorio,
em formulario préprio que deveréa ser afixado no mural da escola;

111 - execucdo, pela comisséao de licitagcdo, apds o recebimento do pedido de abertura do processo licitatorio, das seguintes
acoes:

a) verificar a adequacéo do pedido da presidéncia da caixa escolar;

b) pesquisa de pregco, com, no minimo, 3 (trés) fontes, para registro do valor do bem praticado no mercado e fixa¢do do
valor de referéncia da contratacdo, podendo utilizar-se, para tanto, de orcamentos com fornecedores do mercado regional,
Atas de Registro de Preco, precos praticados em contratacfes com mesmo objeto por outros 6rgdos publicos ou Caixas
Escolares, Banco de Melhores Precos da SEPLAG, pregos praticados por empresas que disponibilizam tais dados na
Internet, etc.;

c) definir e especificar no edital a data de entrega e abertura dos envelopes contendo proposta comercial e 0s documentos
de habilitagdo, que devera ocorrer no prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis para convite, e 15 (quinze) dias para tomada de
precos e 30 (trinta) dias para concorréncia;

d) divulgar e manter o edital em local visivel & comunidade escolar com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis para
convite, e 15 (quinze) dias Uteis para tomada de pregos, e 30 (trinta) dias para concorréncia, devendo proceder-se também
a divulgacdo em paginas;

e) convidar para participar do certame a, no minimo, 3 (trés) potenciais fornecedores que atuam no ramo da atividade que
se deseja contratar, devendo a entrega dos respectivos convites ser devidamente comprovada, procedendo-se, sempre que
possivel, visita in loco ao estabelecimento para certificagdo da capacidade de atendimento & demanda. No caso de obras,
deverd ser encaminhado convite a, no minimo, 6 (seis) potenciais fornecedores;



f) documentar justificativas nos casos em que for constatada restrices a competicdo, ou seja, em gque o nimero de
potenciais fornecedores no mercado regional for limitado;

g) durante o certame:

1) verificar a conformidade das propostas apresentadas em consonancia com o Edital;

2) verificar a exequibilidade dos precos unitarios e global ofertados, considerando pesquisa prévia de mercado e/ou
Planilha de Referéncia da SEE-MG;

3) desclassificar as propostas cujas especificagdes divirjam do Edital e/ou que apresentem precos globais ou unitarios
simbdlicos ou irrisorios ou superiores aos maximos estabelecidos, considerando pesquisa prévia de mercado e/ou Planilha
de Referéncia da SEE-MG;

4) classificar as propostas por ordem crescente de valor, elaborando o Mapa de Classificacdo dos valores apresentados;

5) analisar os documentos de habilitacdo da proposta de menor valor indicada no Mapa de Classificacao;

6) elaborar ata com registro dos atos e fatos ocorridos durante o certame que deverd ser assinada pelos membros da
comisséo e demais participantes, se houver;

7) adjudicar e tornar publica a proposta mais vantajosa devidamente habilitada e encaminhar o processo a presidéncia da
Caixa Escolar para homologagéo, observado o prazo de recurso.

IV - homologacdo do processo licitatério pela presidéncia da Caixa Escolar e divulgacdo do resultado da licitacdo a
comunidade escolar, com sua afixacdo no quadro de avisos da escola;

V - convocagdo do licitante vencedor, pela Caixa Escolar, para assinatura do contrato, quando for o caso, ou para
fornecimento imediato.

8§ 1°A proposta e os documentos necessarios a habilitacdo do licitante deverdo ser entregues em envelopes distintos,
devidamente lacrados, que serdo abertos apenas pela comissdo de licitacdo no ato de julgamento das propostas.

§ 2° Caso o licitante que ofertou a melhor proposta se tratar de microempresa ou empresa de pequeno porte, e havendo
alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de cinco dias Uteis para
regularizacéo.

§ 3° A ndo-regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no § 20 deste artigo, implicard decadéncia do direito a
contratagdo, sendo facultado & Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

§ 4° Caso o licitante que ofertou a melhor proposta ndo esteja habilitado, a comissdo de licitagdo examinara a
documentagdo de habilitacdo, na ordem de classificagdo das propostas comerciais, até que seja identificado o licitante
regularmente habilitado.

8 5° O disposto na alinea “e” do inciso III deste artigo ndo exclui o direito de outros interessados em participar do
processo licitatorio, desde que apresentem a documentacdo prevista nas mesmas condi¢Ges e prazos estabelecidos no
edital.

SECAO |
DO EDITAL E DA HABILITACAO

Art. 16 O edital necessario a realizacdo de processos de licitagcdo devera conter, no minimo:

I - a modalidade da licitaco;

Il - caracterizagdo clara e objetiva do objeto, vedada a indicacdo de marca. No caso de material permanente, devera
constar todas as especificacfes técnicas indispensaveis para sua perfeita identificacdo e quantificacdo das propostas, tais
como: capacidade, poténcia, componentes, etc.

Il - origem dos recursos e vinculacdo, identificando se sdo originarios de recursos diretamente arrecadados, de
transferéncia pela Secretaria de Estado de Educacdo, apresentando, neste caso, 0 niUmero do termo de compromisso, ou de
outras fontes de recursos;

IV - prazo determinado para entrega dos documentos de habilitagdo exigidos e das propostas comerciais;

V - relagdo dos documentos necessarios para habilitac&o;

VI - critério para julgamento, com disposic¢des claras e parametros objetivos;

VII - critério de aceitabilidade dos precos unitarios e global;

VIII - data para abertura dos envelopes contendo os documentos de habilitacéo e das propostas comerciais;

IX - formas e prazos de interposicéo de recursos;

X- condicdes de entrega e pagamento;

X1 - minuta do contrato, se for o caso;



XII - periodo estipulado para visitas ao local dos servicos, no caso de execuc¢do de obras de engenharia, sendo permitida a
visita até um dia atil anterior ao dia do certame.

XIIl - Prazo de Execugdo. a) No caso de obra, o prazo de execugdo deverd ser estabelecido em conformidade com
normativas complementares da Superintendéncia de Infraestrutura Escolar da SEE-MG.

§ 1° O original do edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado pelo presidente da Comisséo de
Licitacdo, permanecendo no processo de licitacdo, e dele extraindo-se cdpias integrais ou resumidas, para sua divulgacédo
e fornecimento aos interessados.

8§ 20 Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:

I - a(s) planilha(s) de quantitativos e precos unitarios, elaborada e aprovada pela SEE-MG, no caso de obra;

Il - a minuta do contrato a ser firmado entre a Caixa Escolar e o licitante vencedor;

I11 - as especificacGes complementares pertinentes a licitacao.

§ 30 E facultada & Comisséo de Licitagio ou Presidente da Caixa Escolar, em qualquer fase da licitagio, a promogao de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento
ou informacéo que deveria constar originariamente da proposta.

8 40 N&o se admitird proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos.

§ 50 Todos 0s documentos e propostas serdo rubricados pelos licitantes presentes e pela Comisséo.

§ 60 As informacBes contidas nas propostas sdo de inteira responsabilidade do participante, em caso de inconsisténcias
poderdo ensejar na desclassificacdo do mesmo.

Art. 17 Para a habilitacdo em processos de licitacdo, o licitante devera comprovar a regularidade fiscal, tributaria e
técnica, de acordo com o objeto a ser executado, devendo apresentar, no minimo:

| - para fornecimento de bens:

a) atos constitutivos (contrato social e/ou declaracdo de firma individual devidamente registrados na Junta Comercial ou
Cartorio de Registro Civil de PJ, Estatuto de Cooperativas) ou Gltima alteracdo contratual consolidada, devidamente
registrada no 6rgdo competente;

b) alteracGes contratuais simples referentes ao quadro societério, razao social e ramo de atividade, se houver, devidamente
registrada no 6rgdo competente;

c¢) documento de identidade do(s) representante(s) legal(is) da empresa;

d) CNPJ atualizado;

e) certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

f) certiddo negativa de débitos relativa aos tributos estaduais;

g) certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

h) declaracdo negativa de vinculo do(s) s6cio(s) gerente(s) ou do diretor administrativo;

i) certiddo negativa de débito trabalhista (CNDT).

Il - para contragdo de pessoa juridica para prestacao de servicos em geral:

a) atos constitutivos (contrato social e/ou declaragdo de firma individual devidamente registrados na Junta Comercial ou
Cartorio de Registro Civil de PJ) ou ultima alteragdo contratual consolidada, devidamente registrada no 6rgao
competente;

b) alteracbes contratuais simples referentes ao quadro societario, razdo social e ramo de atividade, se houver, devidamente
registrada no 6rgdo competente;

c¢) documento de identidade do(s) representante(s) legal(is) da empresa;

d) CNPJ atualizado;

e) certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido

f) certiddo negativa de débito relativa a tributos estaduais;

g) certidao negativa de débito relativa a tributos municipais;

h) certificado de regularidade do FGTS;

i) certidBes de regularidade especificas do ramo de atividade da empresa, quando houver;

j) comprovacao da titulacdo do seu corpo técnico, no caso de prestacao de servicos de treinamentos, cursos e palestras;

k) declaracdo negativa de vinculo do(s) socio(s) gerente(s) ou do diretor administrativo;

) certiddo negativa de débito trabalhista (CNDT).

I11 - para contratacdo de pessoa fisica para prestacao de servigos em geral, inclusive de pequenos reparos e manutencao no
prédio escolar:

a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);



b) carteira de identidade;

c) nimero de inscri¢do do trabalhador no INSS — NIT/PIS-PASEP;

d) comprovacéo da titulagdo, caso a prestacdo seja de servicos de treinamentos, cursos e palestras;

e) declaragdo negativa de vinculo.

IV - para contratacdo de pessoa juridica para realizacéo de servigos de obras de engenharia:

a) atos constitutivos (contrato social, declaracdo de empresario individual, declaracdo de empresa individual de
responsabilidade Ltda. ou estatuto devidamente registrado no 6rgdo competente) ou Ultima alteracdo contratual
consolidada, devidamente registrada no 6rgdo competente;

b) alterac6es contratuais simples referentes ao quadro societéario, razdo social e ramo de atividade, se houver, devidamente
registradas no 6rgdo competente;

c) documento de identidade do(s) representante(s) legal(is) da empresa;

d) comprovante de CNPJ com situacdo ativa:

e) certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

f) certiddo negativa de débito vigente relativa a tributos estaduais;

g) certidao negativa de débito vigente relativa a tributos municipais;

h) certificado vigente de Regularidade do FGTS;

i) certiddo negativa vigente de débitos trabalhistas (CNDT);

j) Certiddo vigente de registro e quitacdo da pessoa juridica no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) e
Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo (CAU);

k) Certidao vigente de registro e quitacdo da pessoa fisica junto ao CREA/CAU, responsavel técnico da empresa;

I) Carta Proposta/Declaracéo de Concordancia com os termos da minuta de contrato que acompanha esse edital, inclusive
quanto ao regime de retencdo para a Seguridade Social, prevista no modelo anexo;

m) Termo de Vistoria e Comparecimento do local onde se realizaré a obra;

n) Declaracdo negativa de vinculo do(s) socio(s) gerente(s) ou administrador(es) da empresa de construcao civil;

0) Atestado de aptiddo e capacidade técnica fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente
registrados nas entidades profissionais competentes, referente a obras executadas, preferencialmente, em prédios publicos;
p) Balanco Patrimonial ou demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, na forma da lei, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios.

qg) certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

§ 1° O representante legal € o s6cio administrador, aquele a quem o contrato social confere os poderes para representar a
sociedade, inclusive no que se refere a outorga de procuragoes.

§ 2° O licitante podera apresentar o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo (SEPLAG), em substituicdo aos documentos nele previstos, ndo dispensando a apresentacdo dos
demais. Os documentos integrantes do CRC que tenham prazo préprio de vigéncia, quando vencidos no periodo de
validade do Certificado, deverdo ser apresentados em versdo atualizada dentro do envelope de habilitag&o.

Art. 18 Serdo desclassificadas:

| - as propostas que ndo atendam as exigéncias do ato convocatorio da licitacéo;

Il - as propostas com valores unitarios ou globais superiores ao limite estabelecido ou com precos manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacéo
gue comprove que 0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo
compativeis com a execucao do objeto do contrato, condi¢des estas necessariamente especificadas no ato convocatorio da
licitacéo.

8§ 1° Para os efeitos do disposto no inciso Il deste artigo consideram-se manifestamente inexequiveis, para obras e servi¢os
de engenharia, as propostas cujos valores sejam inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

a) média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor da planilha aprovada pela
SEE-MG,; ou

b) valor da planilha aprovada pela SEE-MG.

§ 2° Dos licitantes classificados na forma do parégrafo anterior cujo valor global da proposta for inferior a 80% (oitenta
por cento) do menor valor a que se referem as alineas “a” e “b”, sera exigida, para a assinatura do contrato, prestacdo de
garantia adicional, a ser definida por nota técnica, igual a diferenca entre o valor.

8§ 3° Propostas que apresentem precos unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos.



8 4° Propostas que apresentem pregos unitarios com custo superior ao custo unitario da planilha de referéncia da SEE-
MG.

CAPITULO VI
DA DISPENSA E DA INEXIGIBILIDADE

Art. 19 A licitacdo podera ser dispensada:

| - nas aquisicdes e prestacdes de servigos cujo valor integral ndo ultrapasse o limite de R$8.000,00 (oito mil reais) para o
exercicio do ano corrente e desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo servigco ou compra;

Il - quando frustrada, desde que devidamente comprovado mediante documentos e justificativa fundamentada do
Presidente da Caixa Escolar que a realizacdo de um novo procedimento traria prejuizos a instituicao;

111 - nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a situa¢do que possa ocasionar prejuizo
ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, desde que devidamente
comprovada e fundamentada;

IV - na aquisicdo de componentes ou pegas necessarias & manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia
técnica, junto a fornecedor original desses equipamentos, quando tal condigdo for indispensavel para a vigéncia da
garantia;

V - nas compras de hortifrutigranjeiros, pdo e outros géneros pereciveis, no tempo necessario para a realizacdo dos
processos licitatorios correspondentes, realizadas diretamente com base no preco do dia.

Art. 20 E inexigivel a licitagdo quando, comprovadamente, for invidvel a competigéo, inclusive:

| - na aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que sO possam ser fornecidos por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca, devendo a comprovagdo de exclusividade ser feita
através de atestado fornecido pelo 6rgédo de registro do comércio do local em que se realizaria a licitagdo ou a obra ou o
servico, pelo Sindicato, Federacdo ou Confederagdo Patronal, ou ainda, pelas entidades equivalentes;

Il - na contracdo de servicos com empresa ou profissional de notoria especializagdo, assim entendidos aqueles cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagéo,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu
trabalho é o mais adequado a plena satisfacdo do objeto a ser contratado.

Art. 21 Os casos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo deverdo ser formalizados, em processo especifico, contendo,
dentre outros:

| - justificativa do Presidente da Caixa Escolar demonstrando:

a) a necessidade e quantitativo da contratac&o;

b) a caracterizacdo da hipdtese de dispensa ou inexigibilidade;

c) pesquisa de preco, com, no minimo, 3 (trés) fontes, para demonstracdo da adequabilidade do valor proposto com o
praticado no mercado, podendo utilizar-se, para tanto, de orcamentos com fornecedores do mercado regional, Atas de
Registro de Preco, precos praticados em contratacfes com mesmo objeto por outros 6rgaos publicos ou Caixas Escolares,
Banco de Melhores Pregos da SEPLAG, pregos praticados por empresas que disponibilizam tais dados na internet, etc.

Il - analise e deliberagdo pelo Colegiado Escolar, que podera aprovar a contratacdo ou solicitar documentos
complementares;

I11 - divulgacgdo da ata de reunido do Colegiado Escolar na qual foi ratificado o ato de dispensa ou inexigibilidade.

Art. 22 As contratacdes por dispensa e inexigibilidade de licitacdo deverao ser precedidas da comprovacgéo:

a) da inscri¢do do fornecedor ou prestador de servicos no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF);

b) da apresentacdo do documento de identidade do(s) representante(s) legal(is) da empresa ou do fornecedor no caso de
pessoa fisica; e

c) da declaracdo negativa de vinculo pelo fornecedor selecionado.

CAPITULO VII
DOS RECURSOS
SECAO |
DO CONVITE, DA TOMADA DE PRECOS E DA CONCORRENCIA.

Art. 23 Cabera recurso administrativo das decisdes de julgamento proferidas pela comissao de licitacdo, que podera ser
interposto até o segundo dia Util subsequente a divulgacdo da decisao.



Paragrafo Unico. Interposto, o recurso serd comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugné-lo no prazo de 2
(dois) dias uteis.

Art. 24 O recurso, contendo fundamentacdo clara e sucinta, sera dirigido ao presidente da comissao de licitacdo, a quem
competira decidir, justificadamente, e divulgar a decisdo no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, apds esgotado o prazo
para impugnacao.

Art. 25 Da decisdo do recurso interposto, na forma prevista no artigo anterior, cabera recurso ao presidente da Caixa
Escolar, que poderé ser interposto até o primeiro dia Gtil subsequente a divulgacéo aos licitantes da decisdo da comissao
de licitacdo.

Art. 26 O recurso previsto neste Capitulo tem efeito suspensivo.

Art. 27 Julgado procedente o recurso, o processo de licitacdo retornard a Comissdo de Licitacdo para continuidade do
procedimento licitatorio, observados os termos do julgamento.

Art. 28 Decididos o0s recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o presidente da caixa escolar homologara o
processo licitatério.

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

Art. 29 A Caixa Escolar devera celebrar contrato com empresa vencedora do processo licitatorio para todas as aquisigdes
de bens que ndo sejam de entrega imediata e integral no ato da aquisi¢cdo, assim como na contratacdo de servigcos de
qualquer natureza.

§ 1° Caracteriza-se como entrega imediata aquelas realizadas integralmente no prazo de até trinta dias.

§ 2° A obrigatoriedade constante no caput deste artigo se aplica também as contratacdes realizadas por dispensa,
inexigibilidade de licitacdo e chamada publica.

Art. 30 Os contratos firmados pela Caixa Escolar conterdo, além de outras condi¢Bes previamente definidas no edital,
clausulas que definam e identifiquem de forma precisa:

| - 0 contratado e sua adequada qualificacéo;

Il - 0 objeto da contratacdo e seus elementos caracteristicos;

I11 - a forma de execucdo do servigo ou fornecimento de bens;

IV - 0 preco ajustado e as condigdes de pagamento, vedada a antecipagdo de pagamentos;

V - 0 prazo de vigéncia;

VI - as penalidades em caso de inadimpléncia ou descumprimento de clausulas contratuais;

VII - a vinculacéo ao edital ou ao processo de dispensa e inexigibilidade, se for o caso;

VIII - o Foro da Comarca de para dirimir qualquer questao judicial.

Art. 31 O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e o edital,
respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Art. 32 A Caixa Escolar compete fiscalizar o contratado no que concerne a fiel execucgéo do contrato, em especial quanto
ao cumprimento das obrigagdes fiscais e tributarias decorrentes de sua execucao.

Art. 33 Qualquer alteracdo contratual, decorrente de acordo entre as partes, devidamente justificada, sera formalizada em
termo aditivo especifico.

§ 1° O contratado devera aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem nas
obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, e, no caso de reforma de
edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para 0S Seus acréscimos.

§ 2° No caso de obras o acréscimo do valor contratual devera ser precedido de aprovacdo de planilha de servigos
complementares pela SEE-MG.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 O processo de Chamada Publica sera instruido conforme nota Técnica, expedida pela Superintendéncia de
Planejamento e Finangas — SPF/ SEE-MG, observada a legislacdo especifica.

Art. 35 O acompanhamento da licitacdo serd franqueada a qualquer interessado, desde que ndo haja interferéncia nos
trabalhos e impedimento ao seu regular andamento.

Art. 36 Nao poderdo se habilitar em licitagcbes ou contratar com a Caixa Escolar:



I - pessoas fisicas que tenham vinculo com o servico publico de qualquer ente federativo;

Il - pessoas juridicas que tenham como administrador servidor publico, quando os recursos destinados & contratagdo
forem de origem publica;

Il - pessoa fisica ou juridica autora do projeto basico ou executivo, exceto nas funcBes de fiscalizagdo, supervisdo e
gerenciamento exclusivamente a servico da Caixa Escolar, SRE ou 6rgéo central.

Art. 37 A publicacdo do edital e a realizacdo dos demais atos do processo de licitacdo, de dispensa, de inexigibilidade ou
de chamada publica, desde que ainda ndo assinado o contrato ou autorizado o fornecimento imediato, ndo atribui aos
interessados o direito de contratacdo, assegurando-se a Caixa Escolar o direito de revogacdo do processo a qualquer
momento, por ato devidamente motivado e justificado de seu presidente.

Art. 38 Constatados vicios processuais, 0 presidente da caixa escolar poderd, sem adjudicagdo e homologacéo, anular o
processo de licitacdo ou retorna-lo a comissao de licitacao para as devidas corregdes.

Art. 39 Na contratacdo de pessoa juridica para execucao de obras, apds a conclusao, o processo devera ser encaminhado a
SRE para que esta se pronuncie quanto a sua regularidade. Constatada irregularidade que comprometa a legalidade do
processo, a licitacdo serd devolvida a caixa escolar para que seja corrigido ou anulado o certame.

Art. 40 Os agentes que praticarem atos em desacordo com 0s preceitos deste Regulamento ou com o intuito de frustrar os
objetivos da licitagdo sujeitam-se as sancOes legais, inclusive quanto a responsabilizacdo civil e criminal que o ato
ensejar.

Art. 41 Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura, devendo ser amplamente divulgado a comunidade
escolar e disponibilizado a todos os interessados, quando solicitado.

Art. 42 Os casos nao previstos neste regulamento deverdo ser submetidos a legislacdo estadual e federal que regulamenta
0s assuntos.

de de

ASSINATURA DO PRESIDENTE DA CAIXA ESCOLAR



ANEXO I
PARECER DO CONSELHO FISCAL

Caixa Escolar: CNPJ:
Exercicio: Em cumprimento ao Decreto Estadual n® 45.085/2009, atestamos que:
* 0s objetivos estatutarios da Caixa Escolar foram cumpridos;
* 0s bens patrimoniais adquiridos no exercicio anterior foram revertidos ao patriménio do Estado, por meio de
instrumento de doacdo; e
* no ano anterior, todos os recursos recebidos por meio de transferéncias financeiras regulamentadas pelo Decreto n°
45.085/2009, bem como os recursos diretamente arrecadados ou recebidos de outros entes federativos, foram revertidos,
em sua totalidade, aos objetivos estatutarios da Caixa Escolar.
, de de
Assinatura dos membros do Conselho Fiscal:
Nome:
Assinatura:
Documento:
Nome:
Assinatura:
Documento:
Nome:
Assinatura:
Documento:




CAIXA
CNPJ:

ANEXO IV
DEMONSTRATIVO FINANCEIRO ANUAL — APURACAOQ: 31/12/

ESCOLAR:

ESCOLA ESTADUAL:

MUNICIPIO:

RECEITAS

DESPESAS

1. SALDO DO EXERCICIO ANTERIOR

5. DESPESAS ADM. (RDA)

1.1. Caixa (Recursos Diretamente Arrecadados
—RDA)

6. DESPESAS TERMOS DE
COMPROMISSOS

1.2. Bancos Conta Movimento

6.1. Bancos C/Vinculadas

1.2.1. PNAE (Alimentacdo Escolar)

6.1.1. PNAE (Alimentacéo Escolar)

1.2.2. PDDE (Dinheiro Direto na Escola)

6.1.2. PDDE (Dinheiro Direto na Escola)

1.2.3. Manutencdo e Custeio

6.1.3. Manutencéo e Custeio

1.2.4. Mobiliario e Equipamento

6.1.4. Mobiliario e Equipamento

1.2.5. Obras (Ampliacéo e reforma)

6.1.5. Obras (Ampliacéo e reforma)

1.2.6. Outros

6.1.6. Outros

1.3. Bancos c/Aplicacdo Financeira

7. SALDO PARA O EXERCICIO
SEGUINTE

1.3.1. PNAE (Alimentacdo Escolar)

7.1. Bancos C/Vinculadas

1.3.2. PDDE (Dinheiro Direto na Escola)

7.1.1. PNAE (Alimentacdo Escolar)

1.3.3. Manutencgdo e Custeio

7.1.2. PDDE (Dinheiro Direto na Escola)

1.3.4. Mobiliério e Equipamento

7.1.3. Manutencdo e Custeio

1.3.5. Obras (Ampliacéo e reforma)

7.1.4. Mobiliéario e Equipamento

1.3.6. Outros

7.1.5. Obras (Ampliacéo e reforma)

2. RECEITAS DE TERMOS DE
COMPROMISSOS

7.1.6. Outros

2.1.1. PNAE (Alimentacéo Escolar)

7.2. Bancos c/Aplicacdo Financeira

2.1.2. PDDE (Dinheiro Direto na Escola)

7.2.1. PNAE (Alimentacdo Escolar)

2.1.3. Manutengdo e Custeio

7.2.2. PDDE (Dinheiro Direto na Escola)

2.1.4. Mobiliario e Equipamento

7.2.3. Manutencdo e Custeio

2.1.5. Obras (Ampliacéo e reforma)

7.2.4. Mobiliéario e Equipamento

2.1.6. Outros

7.2.5. Obras (Ampliacéo e reforma)

3. RENDIMENTOS DE APLICACAO
FINANCEIRA

7.2.6. Outros

3.1.1. PNAE (Alimentacéo Escolar)

7.3. CAIXA (Recurso Diretamente
Arrecadados)

3.1.2. PDDE (Dinheiro Direto na Escola)

3.1.3. Manutengdo e Custeio

3.1.4. Mobiliario e Equipamento

3.1.5. Obras (Ampliacéo e reforma)

3.1.6. Outros

4. RECURSOS DIRETAMENTE
ARRECADADOS

TOTAL

TOTAL

Assinatura do Tesoureiro da CAIXA ESCOLAR

Assinatura do Presidente da CAIXA ESCOLAR




MODELO |
ATO DE DESIGNACAO DA COMISSAO LICITACAO

Caixa Escolar:
CNPJ:

Escola Estadual:
Municipio:
Cadigo da Escola (Codesc):
A Comisséo de Licitagao.
Infformo a V.Sa. a existtncia de disponibilidade financeira no valor de R$
( ) e solicito a abertura do devido procedimento licitatério na modalidade
() Convite () Tomada de Precos () Concorréncia, destinado a:

() Contratacédo de
() Aquisicdo de
Justificativa da necessidade de contratagdo/aquisigao:




MODELO I
DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

Os recursos para a realizacdo da contragdo/aquisicao estdo assegurados e sdo originarios de:

() RDA — Recursos Diretamente Arrecadados
() SEE-MG: Termo de Compromisso n°

( ) Outras Fontes:

, de

Assinatura do Presidente da Caixa Escolar/Masp

de



MODELDO IlI

EDITAL N° / — AQUISICAO
A Caixa Escolar , inscrita no CNPJ
, localizada na (Rua/Av.)
, n° , bairro ,
municipio de , em conformidade com o Decreto n° 45.085/2009 e a Resolu¢do SEE n°
, torna publico que realizara processo licitatério na modalidade () Convite () Tomada de Pregos, regido pelo
Regulamento Proprio de Licitacdo da Caixa Escolar, para aquisicao de:

, convida os interessados a apresentarem
documentacdo de habilitacdo e proposta comercial dos itens constantes no Anexo I, parte integrante deste Edital,
mediante condicdes abaixo:

OBJETO:
Constitui objeto do presente processo licitatorio a aquisicao
de , descritos e especificados no Anexo | deste

instrumento convocatorio.

RECURSOS FINANCEIROS:

Os recursos para aquisicdo do objeto acima descrito estdo assegurados e sao originarios de:

() RDA — Recursos Diretamente Arrecadados

() Secretaria de Estado de Educagdo: Termo de Compromisso n° Termo de Compromisso n°
Termo de Compromisso n°
() Outras Fontes (especificar):
1. ENTREGA DOS ENVELOPES DE “PROPOSTA COMERCIAL” E “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.
1.1. Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentagdo de Habilitagdo” deverdo ser entregues lacrados a Comissao de
Licitacdo, conforme enderego, dia e horario especificados abaixo:

LOCAL:

PROCESSO DE LICITACAO N°
ATE A DATA: / /
HORARIO: ATE AS: HORAS.

1.2 - Os envelopes deverao, ainda, indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

CAIXA ESCOLAR:

PROCESSO DE LICITACAO Ne - /

ENVELOPE N° 1 — PROPOSTA COMERCIAL
PROPONENTE:

CAIXA ESCOLAR:

PROCESSO DE LICITACAO N° /

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROPONENTE:

2. FORMA DE APRESENTAQAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTOS DE HABILITAQAO:

2.1. A proposta comercial devera ser entregue de forma legivel em uma via, sem emendas ou rasuras, contendo prego(s)
unitario(s) e total(is) propostos em moeda corrente do pais;

2.2. A empresa deverd apresentar copia dos documentos abaixo:

a) atos constitutivos (contrato social e/ou declaragéo de firma individual devidamente registrado na Junta Comercial ou
Cartorio de Registro Civil de PJ) ou ultima alteracdo contratual consolidada devidamente registrada no 6rgdo competente;
b) alteracGes contratuais simples referentes ao quadro societério, razao social e ramo de atividade, se houver, devidamente
registrada no 6rgdo competente;

c¢) documento de identidade do(s) representante(s) legal(is) da empresa;

d) CNPJ atualizado;

e) certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

f) certiddo negativa de débitos relativa aos tributos estaduais;

g) certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);



h) declaracdo negativa de vinculo do(s) sécio(s) ou do diretor administrativo (Conforme Modelo Anexo);

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

A apresentagdo do Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
(SEPLAG) pela empresa, substitui os documentos nele previstos, ndo dispensando a apresentacdo dos demais. Os
documentos integrantes do CRC que tenham prazo proprio de vigéncia, quando vencidos no periodo de validade do
Certificado, deverdao ser apresentados em versdo atualizada dentro do envelope de habilitacéo.

2.3. A validade minima da proposta ¢ de 60 (sessenta) dias, contados da data da entrega do envelope “Proposta
Comercial”. A omissdo desta informagdo caracteriza aceitagdo pelo proponente do prazo minimo estabelecido, nédo
invalidando a proposta comercial.

2.4. A apresentacdo da proposta pressupde o conhecimento e aceitagdo pelo licitante, das exigéncias/condi¢Oes deste
edital, ndo cabendo qualquer alegacdo futura em contrario.

2.5. Os documentos exigidos acima, deverdo ser apresentados de acordo com modelo padrdo adotado pelos 6rgaos
responsaveis por seu gerenciamento.

2.6. Os documentos emitidos por via eletronica (Internet), deverdo ser confirmados pela comissdo de licitacdo a sua
autenticidade através dos seus enderecos eletrénicos.

2.7. Caso necessario, a Comissao de Licitacdo podera solicitar os documentos originais para fins de autenticag&o.

3. DA ABERTURA DOS ENVOLOPES

3.1. Os envelopes contendo as propostas comerciais serdo abertos no dia / / as horas na sede
da escola e verificados pela Comissdo de Licitacdo que, apds julgamento da proposta comercial de menor preco, serdao
abertos os envelopes e examinados os documentos de habilitacéo.

4. ANALISE E JULGAMENTO DA PROPOSTA

4.1. Sera escolhida para o fornecimento do(s) material(ais), a empresa que ofertar o menor preco por ( )item () lote,
desde que apresente toda documentacéo regular solicitada neste Edital.

4.2. Serd adjudicada pelo presidente da Comisséo de Licitagdo a proposta de menor prego, desde que a empresa esteja
com a documentagé&o regular.

4.3. Serd homologado pelo presidente da Caixa Escolar o resultado do processo Licitatério, conforme julgamento da
Comisséo de Licitag&o.

5. DOS RECURSOS

5.1. Cabera recurso administrativo das decisdes de habilitagdo e julgamento proferidas pela comisséo de licitacdo, que
podera ser interposto até o segundo dia Util subsequente a divulgagdo da decisdo.

5.2. Interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.
5.3. O recurso, contendo fundamentagdo clara e sucinta, sera dirigido ao presidente da comissao de licitacdo, a quem
competira decidir, justificadamente, e divulgar a decisdo no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, apds esgotado o prazo
para impugnagé&o.

5.4. Da decisdo do recurso interposto na forma prevista no artigo anterior cabera recurso ao presidente da Caixa Escolar,
que podera ser interposto até o primeiro dia Gtil subsequente a divulgacdo aos licitantes da decisdo da comisséo de
licitacdo.

5.5. Os recursos previstos neste Capitulo tém efeito suspensivo.

5.6. Julgado procedente o recurso, o processo de licitacdo retornara & Comissdo de Licitacdo para continuidade do
procedimento licitatorio, observados os termos do julgamento.

5.7. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o presidente da caixa escolar homologara o
processo licitatorio.

6. AUTORIZAQAO DE FORNECIMENTO/CONTRATO

6.1. T&do logo seja homologado o resultado do processo licitatério, o presidente da Caixa Escolar emitird a competente
autorizacdo de fornecimento ou convocara o licitante vencedor para assinatura do contrato.

6.2. ApOs convocado, o licitante vencedor terd o prazo maximo de 03 (trés) dias Gteis para assinatura do contrato, sob
pena de perda do direito a contratacdo do objeto homologado.

7. CONDIQGES DE ENTREGA

7.1. As mercadorias adquiridas através deste edital deverdo ser entregues pela empresa vencedora na sede da escola, no(s)
seguinte(s) prazo(s): ( ) dias ou em ( ) parcela(s), a partir da
autorizacao de fornecimento ou assinatura do contrato.

8. FORMA DE PAGAMENTO




8.1. Para as aquisi¢des com entrega imediata, 0 pagamento serd feito no ato da entrega da mercadoria, mediante
apresentacdo de documento fiscal.
8.2. Para as aquisi¢des com entrega parcelada, a forma de pagamento seré prevista no contrato celebrado entre as partes.
9. DISPOSICOES GERAIS
9.1. O licitante respondera pela fidelidade e legitimidade das informacGes e dos documentos apresentados em qualquer
fase deste processo licitatorio.
9.2. A divulgacao deste edital e a realizacdo dos demais atos do processo de licitacdo, desde que ainda ndo assinado o
contrato ou autorizado o fornecimento imediato, ndo atribui aos interessados o direito de contratacdo, assegurando-se a
Caixa Escolar o direito de revogacdo do processo a qualquer momento, por ato devidamente motivado e justificado de seu
presidente.
9.3. Ndo poderdo se habilitar em licitacbes ou contratar com a Caixa Escolar pessoas fisicas que tenham vinculo com o
servico publico de qualquer ente federativo, bem como pessoas juridicas que tenham como administrador servidor
publico, quando os recursos destinados a contratacdo forem de origem publica.

, de de

Presidente da Caixa Escolar - MaSP



ANEXO |

ESPECIFICACAO TECNICA E CONDICOES COMERCIAIS

| EDITAL N° / - MODALIDADE

1 - ESPECIFICACAO TECNICA E QUANTIDADE
Tipo: Menor preco por: () item () lote
Detalhamento do(s) item(ns) quantitativo(s):

Item/Lote Quantidade

Especificacdo do objeto

2 - CONDICOES COMERCIAIS
2.1 - Prazo de entrega:

2.2 - Local de entrega:

Presidente da Caixa Escolar/MaSP




MODELO 4

EDITAL N° / — REALIZACAO DE SERVICOS DE OBRA
A Caixa Escolar , inscrita no CNPJ
, localizada na (Rua/Av.)
, n° , bairro .
municipio de , em conformidade com o Decreto n° 45.085/2009 e a Resolu¢do SEE n°

, torna publico que realizard processo licitatério na modalidade de () Convite ( ) Tomada de Pregos ( )
Concorréncia, regido pelo Regulamento Proprio de Licitacdo da Caixa Escolar, para execugdo de obras na rede fisica da

Escola Estadual e convida os interessados a apresentarem
documentacdo de habilitacdo e proposta comercial dos itens constantes no Anexo | - Planilha de Servicos, Anexo Il -
Memorial Descritivo (Caderno de Especificagdes), Anexo Il — Orientacbes e Anexo IV — Projeto Arquitetbnico, partes
integrantes deste Edital, mediante condigdes abaixo:

OBJETO:

Contratagdo de empresa pelo regime de EMPREITADA GLOBAL, COM RETENCAO, PARA A SEGURIDADE
SOCIAL, DE 11% DE INSS SOBRE SERVICOS para execugdo de obras de construgdo, ampliacdo e/ou reforma da
Escola Estadual , localizada na (Rua/Av.)
, n° : no Municipio de

, CEP

RECURSOS FINANCEIROS:

Os recursos para a realizacdo da obra estdo assegurados e sdo originarios de:
( ) RDA — Recursos Diretamente Arrecadados

( ) Secretaria de Estado de Educacédo: Termo de Compromisso n°
() Outras Fontes: (especificar) 1.

VISITA TECNICA AO LOCAL DA OBRA.

1.1. A visita técnica obrigatéria ao local da obra seré realizada pela pessoa responsavel pela empresa, devidamente
credenciada, juntamente com o Presidente da Caixa Escolar, entre os dias e do més de
do ano de , das h as h, sendo o local da vistoria 0 endereco supra mencionado, no qual devera ser
agendado, PREVIAMENTE, a data e o horéario da visita a ser realizada.

1.2. A PROPONENTE recebera o TERMO DE VISTORIA E COMPARECIMENTO, atestando a realizacdo de visita
técnica, devidamente assinado pelo Presidente da Caixa Escolar, que a acompanhou, e pela proponente, para fins de
cumprimento da exigéncia prevista no item 3.2, alinea “m” deste EDITAL.

§ 1° A visita técnica devera ser realizada por representante legal da empresa ou pessoa devidamente autorizada por
procuracao (particular ou publica), especifica para essa finalidade.

8§ 2° O responsével pela visita técnica (representante legal da empresa ou pessoa constituida por procuracdo) devera ter
qualificacdo técnica na area de engenharia civil ou arquitetura, com registro regular no CREA/CAU.

§ 3° O representante legal é o s6cio administrador, aquele a quem o contrato social confere os poderes para representar a
sociedade, inclusive no que se refere a outorga de procuragdes.

2. ENTREGA DOS ENVELOPES DE “PROPOSTA COMERCIAL” ¢ “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.

2.1. Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacdo de Habilitagdo” deverdo ser entregues lacrados a Comissao de
Licitacdo, conforme endereco, dia e horario especificados abaixo:

LOCAL:

ENDERECO:

DATA: /|
HORARIO: Até as: h

2.2 Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

CAIXA ESCOLAR

PROCESSO DE LICITACAO N° /
ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA COMERCIAL
PROPONENTE:

CAIXA ESCOLAR _
PROCESSO DE LICITACAO N° / .
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTQOS DE HABILITACAO




| PROPONENTE:

3. FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. O ENVELOPE N° 1 devera conter:

a) A PROPOSTA COMERCIAL oferta firme e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra condicdo que induza
0 julgamento a ter mais de um resultado com o preco global expresso em Reais, em algarismo e por extenso, pelo qual a
licitante se compromete a executar a totalidade do objeto desta licitacdo e com a declaracdo de validade da proposta, pelo
prazo minimo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da realizacdo da reunido de licitacdo, em caso de omissao,
sera considerado este prazo como aceito e proposto;

b) PLANILHA DE SERVICOS, contendo 0s precos unitarios e global, propostos para a execu¢do da obra devera incluir
todos os materiais, mdo-de-obra, maquinas, ferramentas, equipamentos, encargos sociais e trabalhistas, encargos com o
CREA/MG, bem como a observancia das normas de seguranca e higiene do trabalho, regidos por leis préprias, seguro,
transporte, impostos de qualquer natureza e demais encargos necessarios ao cumprimento da obrigacdo, em moeda
corrente do pais;

c) CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO da obra, que devera ser o resultado de um planejamento metddico e
criterioso, visando a execugdo da obra dentro de um ritmo harménico e coerente com as necessidades de prazos e servigos
estabelecidos. Os valores por etapa deverdo ser distribui- dos de forma coerente com o cronograma fisico da obra, e com
os prazos de medicao e pagamento definidos neste Edital e seus Anexos, sob pena de readequagé&o.

3.2. Para habilitacdo no processo licitatério, a empresa devera apresentar, de forma legivel em via Gnica, sem emendas ou
rasuras, copia dos documentos abaixo:

a) atos constitutivos (contrato social, declaracdo de empresario individual, declaracdo de empresa individual de
responsabilidade limitada (Ltda.) ou estatuto devidamente registrado no 6rgdo competente) ou ultima alteracdo contratual
consolidada, devidamente registrada no 6rgdo competente;

b) alteracGes contratuais simples referentes ao quadro societéario, razao social e ramo de atividade, se houver, devidamente
registradas no érgdo competente;

c¢) documento de identidade do(s) representante(s) legal(is) da empresa;

d) comprovante de CNPJ com situacdo ativa;

e) certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

f) certiddo negativa de débito vigente relativa a tributos estaduais;

g) certiddo negativa de débito vigente relativa a tributos municipais;

h) certificado vigente de regularidade do FGTS;

i) certiddo negativa vigente de débitos trabalhistas (CNDT);

J) Certid&o vigente de registro e quitacdo da pessoa juridica no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) e
Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo (CAU);

k) Certiddo vigente de registro e quitacdo da pessoa fisica junto ao CREA/CAU, responsavel técnico da empresa.

I) Carta Proposta/Declaracéo de Concordancia com os termos da minuta de contrato que acompanha esse edital, inclusive
guanto ao regime de retencdo para a Seguridade Social prevista (modelo anexo);

m) Termo de Vistoria e Comparecimento do local onde se realizaréa a obra;

n) Declaracdo negativa de vinculo do(s) sécio(s) gerente(s) ou administrador(es) da empresa de construcao civil, de
acordo com o item 9.2 deste Edital.

0) Atestado de aptiddo e capacidade técnica fornecido por pessoas juridicas de direito pablico ou privado, devidamente
registrados nas entidades profissionais competentes, referente a obras executadas, preferencialmente, em prédios publicos.
p) Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do dltimo exercicio social, na forma da lei, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios.

q) Apresentacdo de alvara de funcionamento e localizag&o.

- O licitante podera apresentar o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo (SEPLAG), em substituicdo aos documentos nele previstos, ndo dispensando a apresentacdo dos
demais. Os documentos integrantes do CRC que tenham prazo proprio de vigéncia, quando vencidos no periodo de
validade do certificado, deverao ser apresentados em versdo atualizada dentro do envelope de habilitacao.

3.3. A apresentagdo da proposta pressupbe o conhecimento e aceitacdo, pelo proponente, das exigéncias/condigdes deste
Edital, ndo cabendo qualquer alegacdo futura em contrario.

3.4. Os documentos exigidos no item 3.2 deste Edital, deverdo retratar a regularidade dos atos das pessoas fisicas ou
juridicas junto aos respectivos 6rgaos e deverdo ser apresentados de acordo com modelo padrdo adotado pela entidade
responsavel, sob pena de nulidade do documento.



3.5. Os documentos emitidos por via eletronica (Internet) deverdo ser confirmados quanto a sua autenticidade, através dos
seus enderecos eletronicos.
3.6. Caso necessario, a Comissao de Licitacdo poderd solicitar os documentos originais para fins de autenticagéo.

4. DA ABERTURA DOS ENVELOPES

4.1. Os envelopes contendo as propostas comerciais serdo abertos no dia / / , as horas, na sede
da escola, e verificados pela Comissdo de Licitacdo que, apos julgamento da proposta comercial de menor preco, serdo
abertos os envelopes e examinados os documentos de habilitacéo.

5. ANALISE E JULGAMENTO DA PROPOSTA

5.1. Seré escolhida para a execugdo da obra a empresa que ofertar o menor pre¢o global.

5.2. Serdo desclassificadas as Propostas que:

a) contiverem cotacdo de objeto diverso daquele pretendido nesta licitagéo;

b) ofertarem mais de um preco, preco opcional ou condicional;

C) apresentarem precos unitarios ou globais inexequiveis, na forma da legislagéo vigente;

c.1) serdo considerados pre¢os unitarios inexequiveis 0s que superarem os Vvalores de referéncia orcados pela
SEE/MG/SRE abjeto desta licitagéo;

c.2) considerar-se-a preco global inexequivel os que superarem os valores de referéncia orcados pela SEE/MG/SRE ou
sejam inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

c.2.1) média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
SRE/SEE/MG;

c.2.2) do valor orcado pela SRE/SEE/MG;

d) oferecerem precos ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

e) caso ndo seja cotado algum item ou a descri¢do do item nao esteja completa;

) ndo atenderem as exigéncias deste Edital.

5.3. Serd adjudicada pelo presidente da Comissdo de Licitacdo da Caixa Escolar a proposta de menor prego, desde que a
empresa esteja com a documentacao regular e ndo se enquadre no item 5.2 deste Edital.

5.4. As microempresas e as empresas de pequeno porte, apds apresentacdo da documentagéo solicitada no edital, havendo
alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de cinco dias Uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame para regularizacéo da
documentac&o, e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

5.5. A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item 5.4 deste Edital, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

5.6. Sera homologado pelo presidente da Caixa Escolar o resultado do processo Licitatério conforme julgamento da
Comissdo de Licitag&o.

6. DOS RECURSOS

6.1. Cabera recurso administrativo das decisdes de habilitagdo e julgamento proferidas pela comisséo de licitagdo, que
podera ser interposto até o primeiro dia Util subsequente a divulgacdo da decisao.

6.2. Interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.
6.3. O recurso, contendo fundamentagdo clara e sucinta, sera dirigido ao presidente da comissdo de licitacdo, a quem
competira decidir, justificadamente, e divulgar a decisdo no prazo maximo de trés dias Uteis, ap6s esgotado o prazo para
impugnagcao.

6.4. Da decisdo do recurso interposto na forma prevista no item anterior cabera recurso ao presidente da Caixa Escolar,
que podera ser interposto até o primeiro dia Gtil subsequente a divulgacdo aos licitantes da decisdo da comissdo de
licitacdo.

6.5. Os recursos previstos neste Capitulo tém efeito suspensivo.

6.6. Julgado procedente o recurso, o processo de licitacdo retornara & Comissdo de Licitacdo para continuidade do
procedimento licitatdrio, observados os termos do julgamento.

6.7. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o presidente da caixa escolar homologara o
processo licitatorio.

7. CONTRATO/ORDEM DE SERVICO

7.1. Apos a verificagdo da regularidade do procedimento licitatorio, assinatura do contrato, cuja minuta integra este Edital
0 presidente da Caixa Escolar emitira a competente ordem de servigo para inicio das obras.




7.2. Apos convocado, o licitante vencedor terd o prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis para assinatura do contrato, sob
pena de perda do direito a contratacdo do objeto homologado.

7.3. Antes de dar inicio a obra, o responsavel técnico da empresa contratada deverd em conjunto com o profissional
técnico de engenharia da SRE/SEE/MG o cronograma fisico financeiro da obra que devera ser cumprido fielmente pela
empresa, salvo alguma necessidade de ajuste desde que previamente ajustado com a SRE/SEE/MG.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. A forma de pagamento sera a prevista no contrato de prestagdo de servigos, com a seguinte programagao: ¢ Primeira
parcela: pagamento de até 20% (vinte por cento) do total do contrato apds comprovagdo de 20% de execugdo da obra; ¢
Segunda parcela: pagamento de 20% (vinte por cento) do total do contrato ap6s comprovacdo de 40% de execucdo da
obra; * Terceira parcela: pagamento de 20% (vinte por cento) do total do contrato ap6s comprovagao de 60% de execugdo
da obra; * Quarta parcela: pagamento de 20% (vinte por cento) do total do contrato ap6s comprovacéo 80% de execugao
da obra; * Quinta parcela: pagamento de 20% (vinte por cento) do total do contrato com Laudo Técnico de Engenharia de
100% de execucdo da obra e regularidade tributéria e social referente ao objeto pactuado, com a apresentacao de Certidao
Negativa de Débito junto ao INSS na matricula CEI da obra para fins de averbacdo ou CND especifica da obra quando se
tratar de reforma.

8.2. Excepcionalmente, por interesse exclusivo da contratante, os percentuais de execucdo acima poderdo ser alterados
para fins de pagamento.

8.3. Ndo sera feito adiantamento de recursos para inicio da obra ou em nenhuma etapa de sua execugao.

8.4. O pagamento de quaisquer parcelas estard condicionado a apresentacdo por parte da contratada a contratante da
Declaragdo de Responsabilidade Solidaria firmada pelos empregados acerca da regularidade salarial, para fins de elisdo
da responsabilidade subsidiaria prevista no art. 455 da CLT e Sumula 331, IV do TST.

8.5. O pagamento de quaisquer parcelas ficard condicionado ainda a apresentacdo da Autorizacdo de Pagamento de
Parcelas de Obras, documento emitido em conjunto pela area financeira e de engenharia da SRE/SEE/MG demonstrando
0 avanco fisico da obra e a regularidade da documentacéo, conforme modelo anexo & minuta do contrato.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. A divulgacao deste edital e a realizacdo dos demais atos do processo de licitacdo, desde que ainda ndo assinado o
contrato, ndo atribui aos interessados o direito de contratacdo, assegurando-se & Caixa Escolar o direito de revogacgdo do
processo a qualquer momento, por ato devidamente motivado e justificado de seu presidente.

9.2. N&o poderdo se habilitar em licitagdes ou contratar com a Caixa Escolar pessoas fisicas que tenham vinculo com o
servico publico de qualquer ente federativo, bem como pessoas juridicas que tenham como administrador servidor
publico, quando os recursos destinados a contratacdo forem de origem publica, bem como pessoas fisicas ou juridicas
autora do projeto basico ou executivo.

9.3. O proponente respondera pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados em qualquer
fase deste processo licitatorio.

9.4. O proponente devera orcar todos 0s insumos necessarios a integral execugdo dos servigos.

9.5. O preco global proposto devera resultar da soma dos produtos dos quantitativos pelos respectivos precos unitarios
indicados na Planilha de Pregos. Os quantitativos e servicos propostos deverdo ser conferidos pelo proponente, ndo se
aceitando em hip6tese nenhuma, reclamacdes por acréscimos no preco ofertado.

9.6. A contratagio sera feita mediante EMPREITADA GLOBAL COM RETENCAO PARA O INSS, devendo ser
discriminado em contrato os valores destinados a material e servigos, com retengdo de 11% sobre 0s servigos constantes
na nota fiscal. Deveré ser considerado como SERVICOS pelo menos 50% do valor total do contrato.

9.7. Os valores unitarios constantes da Planilha de Pregos servirdo para base de célculo dos pagamentos de eventuais
acréscimos (servicos extras) ou deducdes de servigos para execucao da obra, devidamente autorizados ou solicitados pela
SRE/SEE/MG, prevalecendo os percentuais executados e medidos no local.

9.8. Caso seja apresentado para um mesmo servico preco diferente, sera considerado para os efeitos de servigos de ajustes
de obras, acréscimos e acertos de planilha, o0 menor preco, independentemente de constar em planilhas diferentes;

9.9. Para todos os ajustes de obras, acréscimos de servicos e acertos de planilha, deverd instruir formalmente o processo
com a devida aprovacéo técnica da SRE/SEE/MG antes de sua execu¢do, ndo sendo aceitos autorizagoes verbais.

9.10. Para fins de pagamentos dos servicos de ajustes de obras, acréscimos e acertos de planilha, utilizar-se-a o preco
unitério proposto pela empresa na planilha homologada ou no méximo até o limite do preco de referéncia da SEE/MG,
guando este estiver superior a esse valor.

9.11. Nos ajustes de obras para apuragdo de valores de servigos ndo previstos na planilha licitada aplicar-se-a o fator de
desconto que serd apurado através da diferenca da planilha global licitada em relagdo a planilha homologada no processo
licitatorio.



9.12. A empresa interessada devera obrigatoriamente visitar o local da obra, ap6s exame e estudo de toda a documentacéo
constante deste edital, a fim de conhecer as condi¢des locais, as caracteristicas geoclimaticas regionais, a infraestrutura
rodoviéria e urbana (&gua, luz, esgoto, acessos), as facilidades e 0s recursos existentes, especialmente quanto ao
fornecimento de materiais e mdo-de-obra. Alegacdes relacionadas com quaisquer destes fatos ndo serdo consideradas
como razdo valida para qualquer reclamacao apés a adjudicacdo da proposta. As visitas deverdo ser agendadas com o (a)
presidente da Caixa Escolar que assinara o comprovante de visita.
9.13. Para execucdo de quadra poliesportiva, caso necessario, a empresa contratada devera apresentar no prazo maximo
de 15 dias da assinatura do contrato planilha de custo destinada a corte, aterro, execucdo de terraplenagem e contencoes,
especificando detalhadamente os servigos necessarios, inclusive retiradas de arvores e etc.
9.14. O quantitativo de servico apresentado acima devera ser aferido e validado por profissional técnico de engenharia da
SRE/SEE/MG para liberacdo do recurso.
9.15. A preparacdo do terreno inclui todos os servicos necessarios a locacdo da quadra no referido local.
9.16. Para apuracdo do valor dos servigcos acima utilizar-se-4 o preco do mesmo servigo orgado na planilha homologada.
Caso ndo conste o referido servico na planilha homologada aplicar-se-4 o principio estabelecido nos itens 9.10 e 9.11
desse instrumento.
9.17. Os servigos apurados acima poderdo ser aditados ao contrato celebrado com a empresa vencedora da licitagdo desde
gue seja de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor total do contrato.
9.18. Para os casos de planilha de servigos destinados a preparacdo de terreno de valor superior a 25% do contrato
celebrado entre a Caixa Escolar e a contratada, sera elaborado novo processo licitatorio.
9.19. Caso a empresa nao mantenha frente de trabalho compativel para cumprimento do cronograma de execucao fisica,
podera ensejar distrato unilateral pela Caixa Escolar, com imputagdo de multa contratual a contratada.
9.20. Caso a empresa contratada paralise a execugdo da obra por até 8 (oito) dias sem anuéncia formal da Caixa Escolar,
sera considerado abandono de obras, devendo ser aplicada a contratada a multa prevista no contrato de prestacdo de
servicos e imediata rescisdo contratual.
9.21. Caso a empresa contratada utilize material de baixa qualidade ou em desacordo com 0s materiais previstos na
planilha licitada, ser& obrigada a refazer os servigos de forma correta sem dnus para a contratante. Caso a contratada néo
concorde em refazer esses servicos de forma correta, estard sujeita a desconsideracdo total do servigo e a resciséo
contratual.
9.22. Ndo poderdo ser homologadas no processo licitatério proposta de empresas declaradas inidéneas por érgdos ou
entidade da Administracdo Publica, ou empresa em processo falimentar ou em recuperagéo judicial.
9.23. Todas as ordens de servico, intimac6es e entendimentos entre a Caixa Escolar e a Empresa vencedora serdo feitos
por escrito, nas ocasifes devidas no respectivo didrio de obra, ndo sendo consideradas quaisquer alegacGes com
fundamento em ordens ou declaragdes verbais.
9.24. Caso comprovadamente a empresa vencedora da licitacdo ou seus representantes legais, mesmo que em outra
empresa, tenha pendéncias em alguma obra de escola estadual estard proibida de assinar o contrato de prestacdo de
Servigos;
9.25. Para regularizacdo da pendéncia apontada no item anterior, excepcionalmente podera ser concedido prazo de até 30
dias para assinar o contrato. Ap6s o término do prazo supracitado, a empresa sera desclassificada e convocada a proxima
empresa classificada no certame, ou elaborado novo processo licitatério;
9.26. Ndo seré permitido a contratada sublocar a obra no todo, podendo sublocar servigos especificos desde que prévia e
formalmente autorizados pela contratante.
9.27. O descumprimento do item anterior podera ensejar, por parte da contratante, rescisdo contratual, com aplicacéo das
multas previstas no contrato de prestacdo de servicos.

, de de

Presidente da Caixa Escolar - MaSP



MODELO 4
ANEXO |

ORIENTACOES AO EXECUTOR DA OBRA E AO PRESIDENTE DA CAIXA ESCOLAR:

Para execucdo da obra serdo necessarios os registros das ARTs (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) ou RRTs
(Registro de Responsabilidade Técnica) da obra e do(s) profissional(is) registrados no CREA ou CAU respectivamente do
responsavel(eis) pela obra.

Todos 0s projetos quando necessarios a execugdo dessa obra serdo de inteira responsabilidade do executor, devendo ser
elaborados e apresentados a contratante no prazo maximo de 15 dias apds a assinatura do contrato, a sondagem do
terreno, o levantamento do planialtimétrico e todos os projetos complementares necessarios, com suas respectivas ARTS
ou RRTSs quitadas, servindo o projeto padrdo da SEE-MG como base, devendo ser aprovados pela respectiva prefeitura,
sem Onus para SEE-MG e/ou Caixa Escolar sendo posteriormente apresentados ao engenheiro da SRE.

- A Caixa Escolar quando da assinatura do contrato deverd fornecer cdpia impressa ou digital do CADERNO DE
ESPECIFICACOES elaborado pela Superintendéncia de Infraestrutura Escolar e 0 mesmo serd parte integrante do
contrato junto com a planilha de servigos.

- A contratada deverd proceder a afericdo das dimensdes, dos alinhamentos, dos angulos e de quaisquer outras indicagcoes
constantes do projeto com as reais condi¢des encontradas no local.

- Havendo divergéncia, a ocorréncia devera ser comunicada a fiscalizacdo da SEE-MG, que decidira a respeito.

- A contratada mantera em perfeitas condi¢Ges todas as referéncias de nivel e de alinhamento o que permitira reconstituir
ou aferir a locacdo em qualquer tempo e oportunidade. A locacdo sera feita sempre pelos eixos dos elementos
construtivos.

- No decorrer da execucdo dos servicos, a contratada deverd obedecer, com rigor, as especificacdes e aos projetos, sob
pena de ter que demolir e refazer tudo o que estiver em desacordo com 0s documentos supracitados, sem direito a
qualquer indenizagéo.

- Quaisquer dos itens mencionados nas especificacdes e ndo incluidos nos desenhos de execugdo dos projetos, ou vice-
versa, terdo a mesma significacdo como se figurassem em ambos, sendo a execucdo de responsabilidade da contratada.

- Nenhuma modificagdo podera ser feita nos desenhos e nas especificacfes dos projetos arquitetdnicos sem autorizagao
expressa da Superintendéncia de Infraestrutura Escolar (SIN).

- A fiscalizagdo da SEE-MG ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade da
contratada para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos, subempreiteiros etc.

- Néo sera permitido a contratada sublocar a obra no todo, podendo sublocar servigos especificos desde que prévio e
formalmente autorizado pela contratante.

- O descumprimento do item anterior podera ensejar, por parte da contratante, rescisdao contratual, com aplicacdo das
penalidades previstas no contrato de prestacdo de servicos.

- A contratada devera apresentar e fazer constar 0 nome no diario de obras do engenheiro / arquiteto ou técnico em
edificacOes inscrito no CREA/ CAU, responsavel técnico da obra. Somente esse profissional sera considerado habilitado a
tratar com a fiscalizacdo SEE-MG.

- Para qualquer servico mal executado, a fiscalizacdo da SEE-MG reservar-se-a o direito de solicitar modificar, refazer,
substituir da forma e com os materiais que melhor lhe convierem, sem que tal fato acarrete em solicitacdo de
ressarcimento financeiro por parte da contratada, nem extensdo do prazo para conclusdo da obra.

- A obra somente sera considerada entregue apds o término por completo de todos os trabalhos, inclusive a limpeza final,
desde que efetuada a vistoria pela fiscalizagdo SEE-MG e emitido o termo de recebimento provisorio.

- Durante as obras deverdo ser observadas adequacdes conforme a NBR 9050 da ABNT (acessibilidade para portadores
de necessidades especiais).

- Caberd ao Setor de Rede Fisica SEE-MG e ao engenheiro/arquiteto/técnico fiscal acompanhar o cumprimento da
Construcdo, objeto desse edital, obedecendo as normas e padrdes desta Secretaria e do FNDE, quando for o caso.

- A concretagem de elementos estruturais devera ser executada mediante acompanhamento e aprovacdo de engenheiro
fiscal ou da SEE-MG.

- A Documentacdo patrimonial de inteira responsabilidade da SEE-MG. - Deveréo ser observados os afastamentos laterais
e codigo de obras e a lei de uso e ocupagdo do solo da Prefeitura Municipal do local de execucdo da obra.

- Todo pagamento de parcelas esta condicionado a medi¢do do avanco fisico da obra pelo Setor de Rede Fisica SEE-MG
e parecer regular referente documentagéo do Setor de financas da SEE-MG.

- E obrigatoria a fiscalizacdo diaria com preenchimento do diario de obras do responsavel técnico da obra, inclusive
durante as medicdes.



- O diario de obra devera ser confeccionado pela construtora, dotado de paginas numeradas e em trés vias, onde serdo
registradas todas as atividades, ocorréncias e demais fatos relevantes relativos a obra que devera constar entre outros: « as
condi¢des meteoroldgicas prejudiciais ao andamento dos trabalhos; ¢ as consultas a fiscalizacdo; ¢ as datas de conclusao
das etapas, caracterizadas de acordo com o cronograma aprovado; ¢ os acidentes ocorridos na execucdo da obra ou
servigo; ¢ as respostas as interpelacdes da fiscalizagdo; * a eventual escassez de material que resulte em dificuldade para
execucgdo da obra e/ou servigo; * medi¢des das etapas de obras e respectivos valores a serem faturados; ¢ outros fatos que,
a juizo da contratada, devam ser objeto de registro.

- A medicdo devera ser condicionada ao relatorio fotografico constando o avanco fisico dos servigos e a entrega das vias
do diario de obra, relativo ao més, para analise com assinatura do profissional da empresa e do presidente da caixa
escolar.

- A SEE-MG a qualguer momento podera solicitar os ensaios dos materiais utilizados para execucdo dos servicos, bem
como notas fiscais de materiais empregados na obra.

Superintendéncia de Infraestrutura Escolar — SA/SEE-MG



MODELO 4
ANEXO 11

CARTA PROPOSTA/DECLARAGAO DE CONCORDANCIA
A Caixa Escolar:
Aos cuidados da Comisséo de Licitacdo REF:
OBJETO TOMADA DE PRECO:
Prezados Senhores,
Para a execucdo da obra sob o regime de empreitada por preco global, conforme definido na tomada de pregos
supracitada, a empresa : localizada na Rua/Av.
, signataria dessa proposta, apresenta-se como licitante a assumir 0s
contratos respectivos, em estrita conformidade com os documentos pertinentes. A signataria prople-se a executar
integralmente a obra, com fornecimento de toda méao de obra, material e equipamentos, além de se necessério for da
sondagem do terreno, levantamento do planialtimétrico, e todos 0s projetos complementares necessarios, bem e fielmente,
de acordo com os projetos, detalhes, especificagdes, instru¢fes e documentos constantes dessa tomada.
1.1. O valor global da proposta, calculado de acordo com o orgamento (planilha anexa) é de: R$
( ).
1.2. Declaramos conhecer o terreno onde a obra sera executada e todas as condi¢des locais pertinentes.
1.3. Declaramos ter integral conhecimento da documentacdo técnica pertinente.
1.4. Certificamos que recebemos, examinamos e estamos cientes de todos os documentos pertinentes, que conferimos e
identificamos todos os desenhos e especificacdes técnicas e que ndo constatamos discrepancias nos mesmos ou em
quaisquer outros elementos que fagam parte do contrato objeto dessa proposta.
1.5. Declaramos para fins de habilitacdo no processo de licitagdo, estar em concordancia com os termos da minuta de
contrato, memorial descritivo, caderno de especificagdes e planilha de servicos que acompanham o Edital n°
, tendo como objeto a realizagdo de servicos de obras de engenharia, inclusive quanto ao regime de
retencdo para a seguridade social. A retencdo sera de 11% sobre 0s servigos constantes na nota fiscal, sendo considerado
como SERVICOS pelo menos 50% do valor total da obra.

, de de

Assinatura da empresa



MODELO 4
ANEXO Il
TERMO DE VISTORIA E COMPARECIMENTO

A empresa estabelecida na (Rua/Av.)
n° , na cidade de
: CNPJ n°

, por seu representante legal, Sr. ,

CPF , compareceu e vistoriou 0 local da obra de

, em conformidade com as

clausulas e condicdes previstas no Edital de Licitacdo n°__ |/ : da Caixa
Escolar

Por ser verdade, firmo o presente.

EMPRESA/LICITANTE
Carimbo e Assinatura

Presidente da CAIXA ESCOLAR - MaSP



MODELO 5

EDITAL N° / —PRESTACAO DE SERVICOS
A  Caixa  Escolar , inscrita  no  CNPJ
, localizada na
(Rua/Av.) , n° , bairro
, municipio de , em conformidade com o Decreto n° 45.085/2009 e a
Resolucdo SEE n° , torna publico que realizard processo licitatério na modalidade () Convite ( ) Tomada de

Precos, regido pelo Regulamento Préprio de Licitagio da Caixa Escolar, para prestacdo de servicos de:
, convida os interessados a apresentarem
documentacdo de habilitacdo e proposta comercial dos itens constantes no Anexo I, parte integrante deste Edital,
mediante condig¢des abaixo:

OBJETO:

Constitui objeto do presente processo licitatorio a prestacdo de Servigos de
, descritos e especificados no

Anexo | deste instrumento convocatorio.

RECURSOS FINANCEIROS:

Os recursos para prestacdo de servicos do objeto acima descrito estdo assegurados e sdo originarios de:
() RDA — Recursos Diretamente Arrecadados

() Secretaria de Estado de Educagao: Termo de Compromisso n®
Termo de Compromisso n°
Termo de Compromisso n®
() Outras Fontes: (especificar)

1. ENTREGA DOS ENVELOPES DE PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO. 1.1. Os
envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacdo de Habilitacdo” deverdo ser entregues lacrados a Comissdo de
Licitacdo conforme endereco, dia e horéario especificados abaixo:

LOCAL:
ENDERECO:
ATEADATA: | |

HORARIO: Até as: h

1.2. Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

CAIXA ESCOLAR:
PROCESSO DE LICITACAO N° /
ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA COMERCIAL

PROPONENTE:
E
CAIXA ESCOLAR:
PROCESSO DE LICITACAO N° /
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROPONENTE:

2. FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

2.1. A proposta comercial devera ser entregue de forma legivel em uma via, sem emendas ou rasuras, contendo pre¢o(s)
unitario(s) e total(is) proposto(s) para prestacédo de Servicos de:
() Pessoa Fisica ( ) Pessoa

Juridica, em moeda corrente do pais.

2.2. A empresa deverd apresentar copia dos documentos abaixo:

a) atos constitutivos (contrato social e/ou declaracéo de firma individual devidamente registrado na Junta Comercial ou
Cartorio de Registro Civil de PJ);

b) alteragdes contratuais referentes ao quadro societério, razdo social e ramo de atividade ou Ultima alteracdo contratual
consolidada, se houver.



¢) CNPJ atualizado;

d) certiddo negativa de débito junto ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS);

e) certiddo negativa de débito relativa aos tributos federais;

f) certiddo negativa de débitos relativa aos tributos estaduais;

g) certiddo negativa de débitos relativa aos tributos municipais;

h) certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

i) declaracdo negativa de vinculo (conforme Modelo anexo).

j) certiddes de regularidade especificas do ramo de atividade da empresa;

k) comprovacdo da titulagdo do seu corpo técnico, no caso de prestacdo de servicos de treinamentos, cursos e palestras.

I) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

A apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
(SEPLAG) pela empresa, substitui os documentos nele previstos, ndo dispensando a apresentacdo dos demais. Os
documentos integrantes do CRC que tenham prazo proprio de vigéncia, quando vencidos no periodo de validade do
Certificado, deverdo ser apresentados em versdo atualizada dentro do envelope de habilitacao.

2.3. Devera ser apresentado para contratacdo de pessoa fisica para prestacdo de servi¢os em geral, inclusive de pequenos
reparos e manutencgao no prédio escolar os documentos abaixo:

a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

b) carteira de identidade;

c) numero de inscri¢do do trabalhador no INSS — NIT/PIS-PASEP;

d) comprovacao da titulacdo, caso a prestacao seja de servicos de treinamentos, cursos e palestras;

e) declaragéo negativa de vinculo, conforme item 9.3 deste Edital (modelo anexo).

2.4. A validade minima da proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da data da entrega do envelope “Proposta
Comercial”. A omissdo dessa informacdo caracteriza aceitagdo pelo proponente do prazo minimo estabelecido, ndo
invalidando a proposta comercial.

2.5. A apresentacdo da proposta pressupde o conhecimento e aceitacdo pelo licitante das exigéncias/condi¢Bes deste
edital, ndo cabendo qualquer alegagdo futura em contrario.

2.6. Os documentos exigidos acima, deverdo ser apresentados de acordo com modelo padrdo adotados pelos 6rgaos
responsaveis por seu gerenciamento.

2.7. Os documentos emitidos por via eletrdnica (Internet), deverdo ser confirmados quanto a sua autenticidade através dos
seus enderecos eletrénicos.

2.8. Caso necessario, a Comissao de Licitacdo podera solicitar os documentos originais para fins de autenticacgéo.

3. DA ABERTURA DOS ENVOLOPES

3.1. Os envelopes contendo as propostas comerciais serdo abertos no dia / / as horas, na
sede da Escola e verificados pela Comissdo de Licitacdo que, apo6s julgamento da proposta comercial de menor preco,
serdo abertos os envelopes e examinados os documentos de habilitacéo.

4. ANALISE E JULGAMENTO DA PROPOSTA

4.1. Sera escolhida, para prestagdo de servigos, a empresa que ofertar o menor precgo por () item(ns) () lote(s), desde que
apresente toda a documentacao regular solicitada neste Edital.

4.2. Seré adjudicada pelo presidente da Comissdo de Licitacdo da Caixa Escolar a proposta de menor preco, desde que a
empresa esteja com a documentacao regular.

4.3. As microempresas e as empresas de pequeno porte, apos apresentacdo da documentacéo solicitada no Edital, havendo
alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de cinco dias Uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame para regularizacao da
documentac&o, e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

4.4. A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item 4.3 deste Edital, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

4.5. Sera homologado pelo presidente da Caixa Escolar o resultado do processo Licitatério conforme julgamento da
Comisséo de Licitagéo.

5. DOS RECURSOS

5.1. Cabera recurso administrativo das decisdes de habilitagdo e julgamento proferidas pela comisséo de licitagdo, que
podera ser interposto até o segundo dia Util subsequente & divulgagdo da deciséo.




5.2. Interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

5.3. O recurso, contendo fundamentagdo clara e sucinta, serd dirigido ao presidente da comissdo de licitacdo, a quem

competira decidir, justificadamente, e divulgar a decisdo no prazo maximo de trés dias Uteis, apds esgotado o prazo para

impugnacéo.

5.4. Da decisdo do recurso interposto na forma prevista no artigo anterior cabera recurso ao presidente da Caixa Escolar,

gue podera ser interposto até o primeiro dia Gtil subsequente & divulgacdo aos licitantes da decisdo da comissdo de

licitacdo.

5.5. Os recursos previstos neste Capitulo tém efeito suspensivo.

5.6. Julgado procedente o recurso, 0 processo de licitacdo retornard a Comissdo de Licitagdo para continuidade do

procedimento licitatorio, observados os termos do julgamento.

5.7. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o presidente da caixa escolar homologara o

processo licitatério.

6. CONTRATO/ORDEM DE SERVICO

6.1. Apo6s a homologacdo e assinatura do contrato, cuja minuta integra este Edital, o presidente da Caixa Escolar emitira a

competente ordem de servico para inicio dos servigos.

6.2. ApGs convocado, o licitante vencedor terd o prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis para assinatura do contrato, sob

pena de perda do direito a contratacdo do objeto homologado.

7. CONDICOES DE ENTREGA

7.1. Os servigos descritos neste Edital deverdo ser entregues pelo licitante vencedor no(s) seguinte(s) prazo(s):

( ) dias ou em ( ) parcela(s), a partir da ordem de servi¢o ou assinatura do

contrato.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. Para as prestacOes de servigos com entrega imediata, 0 pagamento sera feito no ato da concluséo do servico, mediante

apresentacdo de documento fiscal.

8.2. Para as prestacOes de servigos com entrega parcelada, a forma de pagamento sera prevista no contrato celebrado entre

as partes.

8.3. Na contratag&o de pessoa fisica ou juridica ocorrera as retengdes exigidas na legislacéo vigente.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. O licitante responderd pela fidelidade e legitimidade das informacfes e dos documentos apresentados em qualquer

fase deste processo licitatorio.

9.2. A divulgacao deste edital e a realizacdo dos demais atos do processo de licitacdo, desde que ainda ndo assinado o

contrato, ndo atribui aos interessados o direito de contratacdo, assegurando-se & Caixa Escolar o direito de revogacgdo do

processo a qualquer momento, por ato devidamente motivado e justificado de seu presidente.

9.3. Ndo poderdo se habilitar em licitagdes ou contratar com a Caixa Escolar pessoas fisicas que tenham vinculo com o

servico publico de qualquer ente federativo, bem como pessoas juridicas que tenham como administrador servidor

publico, quando 0s recursos destinados a contratacao forem de origem publica.
, de de

Presidente da Caixa Escolar — MaSP



ANEXO |

ESPECIFICACAO TECNICA E CONDICOES COMERCIAIS
EDITAL N° / - MODALIDADE: ___

1 - ESPECIFICACAO TECNICA E QUANTIDADE
Tipo: Menor preco por: () item () lote
Especificacdo do servico:

Item/Lote Detalhamento do servigo

2 - CONDICOES COMERCIAIS
2.1 - Prazo de entrega:
2.2 - Local de entrega:
2.3-Validade da proposta:

Presidente da Caixa Escolar - MaSP



MODELO 6
COMUNICADO AO COLEGIADO DA ABERTURA DE LICITACAO

CAIXA ESCOLAR

Ao Colegiado Escolar,

Comunico aos membros do Colegiado Escolar que foi solicitado a Comissdo de Licitacdo a abertura de processo
licitatorio na modalidade () Convite () Tomada de Precgos () Concorréncia, para:

() Contratagéo de:
() Aquisicdo de:

Presidente da Caixa Escolar - MaSP



MODELO 7
DIVULGACAO DE LICITACAO

CAIXA ESCOLAR

MODALIDADE:

() CONVITE

() TOMADA DE PRECOS

() CONCORRENCIA

A Comissdo de Licitagdo, no uso de suas atribuicdes constantes no Regulamento Proprio de Licitacdo da Caixa Escolar

, torna publico que fara realizar no dia ___/ / , as
horas, na sala de reunifes da Escola Estadual .
situada nesta cidade, na Rua/Av. , n° , Processo Licitatério na
modalidade de , nos termos do Edital n° / , destinado a: o
Contratacao de: o Aquisigéo de:
O Edital n° / , com todas as
exigéncias e condigdes, encontra-se afixado e a disposicdo dos interessados no endereco acima mencionado, no periodo
de / / a / / , ho horario de & ___: __ horas.
, de de

Presidente da Comisséo de Licitagdo - MaSP



MODELO 8
CONVITE PARA LICITACAO

A Caixa Escolar , convida a empresa
para participar do processo licitatorio, cujo objeto é
fornecimento/prestacdo de servicos em conformidade com o Edital n° / € Seus anexos.
, de de

Presidente da Comisséo de Licitacdo - MaSP
Recebi em / /
Representante da empresa — CPF




MODELO 9
DECLARACAO NEGATIVA DE VINCULO: PESSOA FISICA

Declaro sob as penas da Lei para fins de habilitacio em licitagbes efou contratacdo com a Caixa
Escola : que eu
, portador do CPF n°
, Ndo possuo cargo ou fungdo publica com qualquer ente federativo.

, de de

LICITANTE



MODELO 10
DECLARACAO NEGATIVA DE VINCULO: PESSOA JURIDICA

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, na pessoa do seu representante
, portador do CPF n°
declara para fins de habilitacio em licitacbes e/ou contratacio com a Caixa Escolar

, ndo haver na funcdo de administrador ou socio gerente dessa empresa

funcionario detentor de cargo ou funcdo publica de qualquer ente federativo. Afirmo, sob as penas da Lei, que as
informagdes supras séo verdadeiras.

de de

LICITANTE



Caixa Escolar

Fornecimento / Prestagéo de Servico de:
Edital n°

Critério de Julgamento: () Menor Preco por Item - () Lote

MODELO 11
MAPA DE APURACAO E CLASSIFICACAO DE PROPOSTAS

/

Item

Descrigdo Unid | Quant | Licitante 1 | Licitante 2 | Licitante 3 | Licitante 4 | Licitante 5 | Licitante 6
Valor Valor Valor Valor Valor Valor
Ordem Licitantes Item(s) Lote(s) Selecionado(s)
01
02
03

AUTENTICACAO

/

/

Presidente da Comissao

Membro da Comissao

Membro da Comissdo




MODELO 12
ATA DE JULGAMENTO DE HABILITACAO E PROPOSTAS

CAIXA ESCOLAR
MODALIDADE:

() CONVITE

() TOMADA DE PRECOS
() CONCORRENCIA

EDITAL N° /
OBJETO:
Aos __ dias do més de de dois mil e , as : horas, na sala de reunides da
Escola Estadual : situada na
, em sessdo publica, reuniu-se a Comissdo de
Licitacdo, sob a presidéncia do(a) Sr(a). , estando presentes
0s membros e , para
abertura dos envelopes contendo propostas comerciais e habilitacdo dos
licitantes . _
: e

Apos abertura e analise das propostas comerciais dos licitantes, preencheu-se o mapa de apuracdo e classificacdo de
propostas. Em continuidade, abriu-se o envelope de habilitacdo do(s) licitante(s) que ofertou(aram) o(s) menor(es)
preco(s). Apos analise da documentacdo, foi(ram) habilitado(s), apresentando toda documentacdo exigida no Edital, o(s)
licitante(s): : e

Da andlise das propostas, em conformidade com o Regulamento Préprio de Licitagdo e das exigéncias constantes no

Edital n° [/ , a Comissdo assim deliberou como proposta vencedora 0(S)
licitante(s) ,

e , Qque ofertou(aram)
menor(es) preco(s), no(s) valor(es) de R$ () R$ () e
R$ (), conforme mapa de apuracgdo e classificacdo de propostas constante do processo de licitagéo.
Nada mais havendo a tratar, o Presidente encerrou a sessdao publica, lavrando-se a presente ata, que, lida e achada
conforme, vai assinada por mim , @ pelos membros da comisséo de

licitacdo e demais presentes.




MODELO 13
DIVULGACAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA E HABILITADA

CAIXA ESCOLAR:

CNPJ:

EDITAL N° /

Vistos, relatados e discutidos os autos do presente processo, o presidente da Comissao de Licitacdo em conformidade com
os procedimentos estabelecidos em seu Regulamento Proprio de Licitacdo e no Edital, considerando o mapa de apuracao
de precos e a ata de julgamento realizada, vem comunicar o resultado do processo realizado, sendo indicada(s) como
proposta(s) mais vantajosa(s) e habilitada(s) para os respectivos itens, lote, ou valor global do processo:

Licitante Item(ns) Lote(s)

Presidente da Comisséo de Licitacdo - MaSP



MODELO 14
COMUNICACAO DE INTERPOSICAO DE RECURSO

CAIXA ESCOLAR:
CNPJ: EDITAL N° / Comunico  ao(s)
interessado(s), aos membros do Colegiado e a comunidade escolar, que foi interposto em [ recurso em
relacio ao julgamento do processo licitatério referente ao Edital n° _ / , pelo Licitante
: inscrito no CNPJ/CPF sob 0 n°
, € que o prazo para impugnacdo sdo de dois dias Uteis subsequentes a esta
comunicacao. , de de

Presidente da Comissao de Licitacdo



MODELO 15
DIVULGACAO DO RESULTADO DE RECURSO
INTERPOSTO A COMISSAO DE LICITACAO

Comunico ao(s) interessado(s), aos membros do Colegiado e & comunidade escolar, que foi interposto em
I recurso em relacdo ao julgamento do processo licitatdrio referente ao Edital n° / , pelo
Licitante , inscrito no CNPJ/CPF sob 0 n°

Apbs analise do recurso foi decidido pelo:

(') Deferimento do recurso

() Indeferimento do recurso

Justificativa da deciséo:

Presidente da Comissao de Licitacdo



MODELO 16
ENCAMINHAMENTO DOS AUTOS DO PROCESSO
PARA HOMOLOGACAO

CAIXA ESCOLAR:

CNPJ:

EDITAL N° /

Modalidade:

() Convite

() Tomada de Precos

() Concorréncia

Obijeto:

Fornecimento/prestacédo de servicos de:

Senhor(a) Presidente da Caixa Escolar:
Encaminhando a V. Sa. o processo licitatério origindrio do Edital n° / , devidamente instruido e
concluso para homologacdo, considerando os termos do objeto do certame ao(s) proponente(s):

__ e adjudicado(s)
como vencedor(es) do procedimento realizado.
Atenciosamente,

. de de

Presidente da Comisséao de Licitacdo



MODELO 17

DIVULGACAO DE RESULTADO DE RECURSO
INTERPOSTO AO PRESIDENTE DA CAIXA ESCOLAR

Comunico ao(s) interessado(s), aos membros do Colegiado e a comunidade escolar, que foi interposto em [
recurso em relacdo ao julga- mento do processo licitatério, referente ao Edital n° / , pelo Licitante
: inscrito no CNPJ/CPF sob 0 n°

Apos analise do recurso foi decidido pelo:
() Deferimento do recurso

() Indeferimento do recurso

Justificativa da decis&o:

Presidente da Caixa Escolar



MODELO 18
DIVULGACAO DA HOMOLOGACAO DA LICITACAO
HOMOLOGAGAO

O Presidente da Caixa Escolar, considerando a Resolugdo SEE/MG n° / , vem homologar o
processo licitatério, em conformidade com o Edital n° / .
, de de

Presidente da Caixa Escolar - MaSP



MODELO 19
JUSTIFICATIVA DE DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

() Dispensa — Processo n® /

() Inexigibilidade — Processo n° /

Necessidade e quantitativo da contratacao (utilizar anexo se necessario):
Caracterizacdo da hipotese da dispensa ou inexigibilidade:

Fornecedor Selecionado:

CNPJ: Valor: R$
( ) Razéo da escolha do
Fornecedor/compatibilidade com valor de mercado:

Presidente da Caixa Escolar - MaSP



MODELO 20
PARECER DO COLEGIADO
DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE

Os membros do colegiado da E.E. , apos analisarem o Processo
de () dispensa ou ( ) inexigibilidade n° / , apresentado pelo Presidente da Caixa Escolar, para
contratacao/prestacdo de servicos de

, resolvem, conforme ata da reunido do
dia / / (anexar ata): o Ratificar o processo de dispensa ou inexigibilidade o N&o ratificar o processo de
dispensa ou inexigibilidade o Solicitar 0s seguintes documentos complementares para analise:

Consideracbes e observacbes adicionais do Colegiado Escolar sobre o  Parecer:

, de de

NUmero de membros constituidos:

Assinaturas dos membros do colegiado, por segmento de representacdo. (minimo 2/3 da composic¢éo):
Nome:

Assinatura:

Documento:

Segmento:
Nome:
Assinatura:
Documento:
Segmento:




MODELO 21
COMUNICACAO/DIVULGACAO DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE
DE PROCESSO LICITATORIO

Comunico aos interessados e a comunidade escolar a ratificacdo do processo de () dispensa () inexigibilidade n° /
pelo Colegiado Escolar, conforme ata da reunido realizada em / / , ficando assim
aprovada aquisicao/contratacdo de Servicos de:

junto ao fornecedor:

, CNPJ:

Presidente da Caixa Escolar - MaSP



MODELO 22
CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO E/OU FORNECIMENTO IMEDIATO

CAIXA ESCOLAR
Ao Representante do Fornecedor/Empresa: CPF/CNPJ:

Considerando o resultado do Processo de () Convite, ( ) Tomada de Precos, () Dispensa ou () Inexigibilidade n°
/ , realizado em conformidade com o Edital n° / , cujo resultado foi

homologado/ratificado em / / , convoco V. Sa. para:

() Assinatura do contrato, em até 03 (trés) dias uteis.

() Fornecimento imediato no endereco:

, de de

Presidente da Caixa Escolar - MaSP

Recebi em / /

Representante da empresa - CPF



MODELO 23
CONTRATO DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS

Contrato n° /
S8o partes contratantes a Caixa Escolar , de ora em diante
denominada Contratante, com sede em . na (Rua/Av.)
, bairro .
: representada neste ato pelo(a) seu(ua) Presidente
CPF ,  RG , e a empresa
, de ora em diante denominada Contratada, com sede em
, na
(Rua/Av.) , bairro ,
CNPJ , representada neste ato por
,CPF__
CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO
1.1. E objeto do presente contrato a aquisicio de , conforme descrito no
Anexo | do Edital n° /
CLAUSULA SEGUNDA
PRECOS E CONDICOES DE PAGAMENTO
2.1. O Contratante pagard a Contratada o valor total de R$ (

), sendo que, no caso
das entregas parceladas, os pagamentos serdo efetuados de acordo com a entrega das mercadorias (cronograma anexo), no
endereco descrito na Autorizagdo de Fornecimento, por meio de cheque nominal ou ordem de pagamento, mediante
apresentacdo do documento fiscal.

2.2. O preco acima € inalteravel e inclui todos os custos de qualquer espécie e natureza, diretos e indiretos, mobilizacdo e
desmobilizacdo, viagens e diarias, remuneragdo, tributos e encargos sociais e trabalhistas, ressalvadas as hipoteses
previstas na lei.

2.3. E vedada a antecipacio de pagamento.

CLAUSULA TERCEIRA

PRAZOS
3.1. A Contratada entregara as mercadorias descritas no Anexo | do Edital n° / , em
( ) parcelas, conforme cronograma descrito (a seguir ou anexo).

3.2. O Contratante podera determinar ou admitir alteracbes do cronograma atendidas, sempre, as conveniéncias
administrativas, desde que por essa razdo ndo sejam modificados os prazos contratuais.

CLAUSULA QUARTA
FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

4.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execug¢do do objeto deste Contrato serdo feitos pela Contratante, por interméedio
do Colegiado e Comunidade Escolar, e serdo complementados com os servicos de apoio dos Consultores da Secretaria de
Estado de Educacédo - SEE/MG.

CLAUSULA QUINTA
NOVACAO



5.1. Qualquer tolerancia por parte da Contratante na exigéncia do presente contrato, ndo constituird novacao ou extincao
da respectiva obrigacao, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA SEXTA
DAS PENALIDADES

6.1. Em caso de inadimpléncia ou descumprimento das obrigacfes contraidas neste instrumento, a Contratada ficara
sujeita as penalidades previstas:

6.1.1 . Adverténcia.

6.1.2. Multas de:

a) 0,5% (meio ponto percentual) calculada sobre o valor total do contrato, por dia que exceder a data de entrega das
mercadorias;

b) 5,0 % (cinco por cento) calculada sobre o valor total do contrato, no caso de descumprimento de qualquer clausula
contratual para a qual ndo esteja prevista multa especial ou, ainda, no caso de reincidéncia de atraso especificado no item
anterior. 10,0 % (dez por cento) calculada sobre o valor total do contrato, na hipotese de sua rescisdo por motivo
imputado & Contratada.

6.2. Em qualquer caso, garantir-se-4 a Contratada a ampla defesa no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a partir
da notificagao.

CLAUSULA SETIMA
DA RESCISAO

7.1. Este contrato podera ser rescindido nos termos e nas condi¢Ges negociadas por ambas as partes, ou unilateralmente
em decorréncia de descumprimento das obrigac@es pactuadas por alguma das partes.

CLAUSULA OITAVA

DA VIGENCIA
8.1. Este Contrato terd vigéncia de ( ) meses consecutivos, contados da data de sua
assinatura.
CLAUSULA NONA
DO FORO

9.1. Para a solugdo das  questdes  decorrentes  deste  contrato  elege-se o foro de
, renunciando as partes a qualquer outro por mais privilegiado que seja. E,
por estarem as partes de pleno acordo em tudo que se encontra disposto neste contrato particular, assinam o presente
Contrato, na presenga das testemunhas abaixo, em ( ) vias de igual teor e forma.

, de de

Presidente da Caixa Escolar Contratada:
Testemunhas:

Assinatura:

Nome:

CPF:

Assinatura:

Nome:

CPF:




MODELO 24
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE EXECUCAO DE OBRAS

Contrato n° /

S8o partes contratantes a Caixa Escolar , de ora em diante
denominada Contratante, com sede em , na (Rua/Av.)
. bairro
: representada neste ato pelo(a) seu(a)

Presidente ,
CPF R G , e a
empresa , de ora em diante denominada Contratada, com
sede em , na
(Rua/Av.) , bairro
,CNPJ , representada neste ato por

, CPF

CLAUSULA PRIMEIRA -
DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por fundamento a execucdo de obras de construcdo, ampliacdo ou reforma, conforme
planilha de custos e/ou servicos e Caderno de Especificacfes anexos, elaboragdo de laudo de sondagem do terreno,
levantamento planialtimétrico e todos os projetos complementares necessarios a execugdo da obra, em conformidade ao
Edital n° / .

1.2. Quando necessarios, o laudo de sondagem do terreno, levantamento planialtimétrico e os projetos complementares
deverdo ser elaborados de acordo com o projeto arquiteténico basico e apresentados a contratante no prazo maximo de 15
(quinze) dias da data de assinatura deste Contrato, em conformidade com o Edital n° / .

1.3. A presente contratagdo é feita em regime de empreitada global com retencdo para a seguridade social de 11% de
INSS sobre servigos constantes na planilha de custos destinada a execucdo das obras da Caixa Escolar
, de acordo com a legislagdo vigente e o Edital n°

/

CLAUSULA SEGUNDA —
NORMAS DE EXECUCAO

2.1. A contratada deverd proceder & afericdo das dimensdes, dos alinhamentos, dos &ngulos e de quaisquer outras
indicacdes constantes do projeto com as reais condi¢Ges encontradas no local, havendo discrepancia, a ocorréncia sera
comunicada a fiscalizagdo, que decidira a respeito.

2.2. Os trabalhos, objeto deste contrato, serdo desenvolvidos de acordo com o cronograma fisico financeiro de execucao
da obra elaborado pela contratada quando da entrega das propostas e homologado pela SRE/SEE/MG.

2.3 Caso a empresa contratada utilize material de baixa qualidade ou em desacordo com os materiais previstos na planilha
licitada, seré obrigada a refazer os servicos de forma correta sem dnus para a contratante.

2.4. Caso a contratada ndo concorde em refazer esses servigos de forma correta, estara sujeita a desconsideragdo total do
Servigo e a rescisao contratual.

2.5. A contratada devera executar os servicos em conformidade com o Caderno de Especificacbes e em obediéncia as
normas técnicas vigentes.

CLAUSULA TERCEIRA -
INICIO DA OBRA

3.1. O inicio da obra se dara apds o recebimento pela contratada da ordem de inicio da obra emitido pela contratante que
estabelecerd o prazo maximo de 5 (cinco) dias para o efetivo inicio.

3.2. Por acordo entre as partes, desde que devidamente motivado e justificado, esse prazo podera ser alterado, néo
podendo ser superior a 30 (trinta) dias.



CLAUSULA QUARTA —
PRECOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. O Contratante pagara a Contratada, pelos trabalhos executados, o valor total de R$ ,

( ), em conformidade com a planilha de custos
e/ou servicos aprovada pela Diretoria de Gestdo de Rede Fisica, e de acordo com a evolucdo da obra, conforme abaixo:
4.1.1. 20% do total do contrato no valor de R$ (

), referente a 12 parcela, apds comprovacao de execucao de
20%, mediante medicdo feita por engenheiro autorizado pela SEE/MG;

4.1.2. 20% do total do contrato no valor de R$ (
), referente a 22 parcela,
apos comprovacdo de execucdo de 40%, mediante medicéo feita por engenheiro autorizado pela SEE/MG;

4.1.3. 20% do total do contrato no valor de R$ (

), referente a 32 parcela, ap6s comprovacdo de execucdo de
60%, mediante medicdo feita por engenheiro autorizado pela SEE/MG;

4.1.4. 20% do total do contrato no valor de R$ (

), referente a 42 parcela, apds comprovacdo de execucdo de 80%,
mediante medicéo feita por engenheiro autorizado pela SEE/MG;

4.15. 20% do total do contrato no valor de R$ (

), referente a Ultima parcela, ap6s comprovagdo de 100% de
execucdo da obra, com Laudo Técnico de Engenharia emitido por engenheiro autorizado pela SEE/MG, e comprovagao
de regularidade tributéria e social referente ao objeto pactuado, com a apresentagdo de Certiddo Negativa de Débito junto
ao INSS na matricula CEI da obra, para fins de averbacdo, ou CND especifica da obra quando se tratar de reforma.

4.2. Excepcionalmente, por interesse exclusivo da contratante, os percentuais de execucdo acima poderdo ser alterados
para fins de pagamento.

4.3. Néo seré feito adiantamento de recursos para inicio da obra ou em nenhuma etapa de sua execucao.

4.4. Fica estabelecido no presente Contrato que do valor total da empreitada, o valor de R$ (
), equivalente a 50% do total da obra, sera
determinado para aquisicéo de materiais e 0 valor de R$ (

), equivalente aos outros 50%, serd para
pagamento de servigos sujeito a retencdo de 11%, a titulo de Retencdo para a Previdéncia Social, ficando também
obrigado a proceder a discriminagdo na Nota Fiscal dos percentuais acima referidos, em atendimento a legislacdo vigente.
4.5. O preco acima é inalteravel e inclui todos os custos de qualquer espécie e natureza, diretos e indiretos, mobilizacdo e
desmobilizacdo, viagens e diarias, remuneracao, tributos e encargos sociais e trabalhistas, e, se necessario, elaboracéo de
sondagem do terreno, levantamento do planialtimétrico e projetos complementares.

4.6. Os pagamentos das parcelas subsequentes deverdo ser quitados de acordo com a execucdo das obras previstas na
planilha de custos e/ou servicos, obedecendo a execugdo do cronograma fisico financeiro da obra, devendo a cada etapa
concluida emitir nota fiscal em nome da Caixa Escolar.

4.7. O pagamento dos servigos executados sera efetuado por meio de cheque nominal ou ordem de pagamento a
Contratada, apds a comprovacdo de execucdo dos servicos mediante medicdo, condicionada a apresentagdo de
comprovantes da documentacao fiscal como INSS e GFIP com a respectiva relagdo de empregados do Gltimo més.

4.8. Em nenhuma hipotese, a Contratada tera direito ao pagamento de servigos que executar em virtude de ordens verbais.
4.9. O pagamento de quaisquer parcelas estard condicionado a apresentacdo, por parte da contratada a contratante, da
declaracdo firmada pelos empregados acerca da regularidade salarial, para fins de elisdo da responsabilidade subsidiaria
prevista no art. 455 da CLT e Sumula 331, IV do TST.

4.10. O pagamento de quaisquer parcelas ficara condicionado ainda a apresentacdo de autorizacdo formal conjunta da area
financeira e de engenharia da SRE/SEE/MG, demonstrando o avanco fisico da obra e a regularidade da documentacéo,
conforme Modelo anexo.

4.11. Os valores unitarios constantes da Planilha de Pregos servirdo para base de calculo dos pagamentos de eventuais
acréscimos (servicos extras) ou deducdes de servicos para execucdo da obra, devidamente autorizados ou solicitados pela
SRE/SEE/MG, prevalecendo os percentuais executados e medidos no local.

4.12. Para fins de pagamentos dos servigos de ajustes de obras, acréscimos, acertos de planilha, etc., limite do prego de
referéncia da SEE-MG, quando este estiver superior a esse valor.




4.13. Nos ajustes de obras para apuracao de valores de servicos ndo previstos na planilha licitada aplicar-se-4 o fator de
desconto que serd apurado através da diferenca da planilha global licitada em relacdo a planilha homologada no processo
licitatorio.

CLAUSULA QUINTA —
GARANTIA E EXECUCAO

5.1. Como garantia de cumprimento do objeto pactuado entre as partes, o0 pagamento da Ultima parcela equivalente a 20%
do total do contrato somente serd liberado ap6s a comprovacdo de 100% de execucdo da obra, atestada com Laudo
Técnico emitido por engenheiro autorizado pela SEE/ MG, e comprovacdo de regularidade Tributéria e fiscal com
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS na matricula CEI da obra para fins de averbacdo ou CND
especifica da obra quando se tratar de reforma.

CLAUSULA SEXTA -
REGISTRO DA OBRA

6.1. Todas as despesas necessarias a realizacdo da obra, correrdo por conta da Contratada, inclusive os itens relativos as
exigéncias das autoridades fiscalizadoras competentes e todas as demais despesas decorrentes da obra.

6.2. E responsabilidade da contratada registrar a obra junto ao INSS no prazo maximo de 30 dias a contar da ordem de
inicio da obra e apds sua conclusdo, apresentar a contratante a Certiddo Negativa de Débito especifica para a obra na
matricula CEI.

CLAUSULA SETIMA —
PRAZOS

7.1. A Contratada executara a obra observando rigorosamente a planilha de custo e/ou servigos aprovada pelo
Contratante, cronograma fisico financeiro, Caderno de Especifica¢cdes e em obediéncia as normas técnicas vigentes.

7.2. A Contratante poderd determinar ou admitir alteragbes do cronograma, atendidas sempre as conveniéncias
administrativas, desde que por essa razdo ndo sejam modificados 0s prazos contratuais.

7.3. A obra devera estar concluida no prazo de ( ) dias consecutivos contados
da data de recebimento, pela Contratada, da ordem de inicio, podendo ser prorrogado por meio de acordo entre as partes,
forca maior ou caso fortuito, nos termos da lei, mediante decisdo prévia e expressa do Contratante.

CLAUSULA OITAVA —
FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

8.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execucéo do objeto deste Contrato serdo feitos pela Contratante, por intermedio
do seu representante, e serdo complementados com 0s servigos de apoio dos Consultores da Secretaria de Estado de
Educacdo (SEE/MG).

8.2. A Contratada responderd em relacdo a terceiro pelos danos que resultem da sua impericia ou negligéncia e pela culpa
de seus empregados ou prepostos, segundo o0s principios gerais da responsabilidade civil.

CLAUSULA NOVA —
NOVACAO

9.1. Qualquer tolerancia por parte da Contratante na exigéncia do presente contrato, ndo constituira novacao ou extincao
da respectiva obrigacdo, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA DECIMA —
RECEBIMENTO E MANUTENCAO

10.1. Executado o seu objeto, sera considerado de recebimento provisorio a partir da data de concluséo até
( ) meses, conforme acordo entre as partes, e definitivo apos este prazo.




10.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca da obra ou do
servico, nem a ético - profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos por lei ou pelo
Contrato.

10.3. A contratada sera responsavel pela correcdo de falhas construtivas durante o prazo de 5 anos do conforme art. 618
do Cadigo Civil, contados a partir da data do recebimento definitivo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA —
DAS PENALIDADES

11.1. Em caso de descumprimento das obriga¢des contraidas neste instrumento, a Contratada ficara sujeita as penalidades
previstas:
11.1.1. Adverténcia.
11.1.2. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com Caixas Escolares enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria Caixa Escolar que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a esta pelos prejuizos resultantes.
11.1.3. Multas de:
a) 0,5% (meio ponto percentual) calculada sobre o valor total do contrato, por dia que exceder a data de concluséo de cada
etapa da obra conforme previsto na planilha de custos
b) 5,0 % (cinco por cento) calculada sobre o valor total do contrato, no caso de descumprimento de qualquer clausula
contratual para a qual ndo esteja prevista multa especial ou, ainda, no caso de reincidéncia de atraso especificado no item
anterior.
c) 10,0 % (dez por cento) calculada sobre o valor total do contrato, na hipdtese de sua rescisdo por motivo imputado a
Contratada.
11.1.4. Em qualquer caso, garantir-se-a a Contratada a ampla defesa.

11.2. A multa alusiva a clausula 11.1.3 ndo impede que a Caixa Escolar rescinda unilateralmente o Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA —
DA RESCISAO

12.1. Caso a empresa ndo mantenha frente de trabalho compativel para cumprimento do cronograma de execucéo fisica,
podera ensejar distrato unilateral pela Caixa Escolar com imputacdo de multa contratual a contratada.

12.2. Caso a empresa contratada paralise a execugdo da obra por até 8 (oito) dias sem anuéncia formal da Caixa Escolar,
sera considerado abandono de obras, devendo ser aplicada a contratada a multa prevista no contrato de prestacdo de
servigos e imediata rescisao contratual.

12.3. Este Contrato poderd ser rescindido nos termos e nas condi¢fes negociadas por ambas as partes, ou unilateralmente
em decorréncia de descumprimento das obrigacGes pactuadas por alguma das partes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA —
DA VIGENCIA

13.1. Este Contrato terd vigéncia de ( ) meses consecutivos, contados da
data de expedicdo da ordem de inicio, contados a partir da assinatura do Contrato.
13.2. A prorrogacéo do prazo contratual podera ocorrer, a critério da Contratante, mediante Termo Aditivo.




CLAUSULA DECIMA QUARTA —
DO FORO

14.1. Para a solucdo das questdes decorrentes deste contrato elegem-se o foro da Comarca de
, renunciando as partes a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja. E, por estarem as partes de pleno acordo em tudo que se encontra disposto neste Contrato particular,
assinam o presente Contrato na presenca das testemunhas abaixo, em ( ) vias de igual teor e forma.

, de de

Presidente da Caixa Escolar Contratada

Testemunhas:
Assinatura:;
Nome:

CPF:
Assinatura:
Nome:

CPF:




MODELO 25
DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE SOLIDARIA

Declaramos sob as penas da lei, para fins de elisio de RESPONSABILIDADE SOLIDARIA E SUBSIDIARIA da
contratante, previstas no art. 455 da CLT e Sumula 331 do TST que os salarios, encargos sociais e trabalhistas de

responsabilidade da contratada encontram-se quitados até o més de de . Para tanto,
declaramos ter recebido os salarios e encargos trabalhistas até o més citado acima. Local e data.
, / /
Nome do empregado CPF Assinatura
Nome do empregado CPF Assinatura
Nome do empregado CPF Assinatura
Nome do empregado CPF Assinatura

Nome do empregado CPF Assinatura



MODELO 26
AUTORIZACAO DE PAGAMENTO DE PARCELA DE OBRAS

Referéncia: Contrato n° /

Contratante: Caixa Escolar

Contratada:

Valor do Contrato:

Declaro(amos), para fins de comprovacdo de regularidade, que a obra de (ampliacdo ou reforma) da Escola Estadual

, localizada na Rua/Av.

, bairro ,

Municipio de , encontra-se com execucdo fisica de % (
), conforme laudo/relatério técnico de engenharia anexo. Nome

(Engenheiro  Responsavel e n° do CREA): Assinatura:

Declaro(amos), para fins de

comprovacdo de regularidade, que a documentagdo fiscal e tributaria da empresa
encontra-se regular, de acordo com exigéncias do Edital e Contrato de
Prestacdo de Servigos. Nome (do técnico de financas e MaSP):

Assinatura: Considerando  as
declaragdes acima, a Contratada faz jus ao recebimento da ( ) parcela, equivalente a % do
Contrato n° / , Mmediante apresentagdo de Nota Fiscal de Servigos. Local e data:

. de de




MODELO 27
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Contrato n° /
S8o partes contratantes a Caixa Escolar , de ora em diante
denominada Contratante, com sede em , na (Rua/Av.)
. bairro
: representada neste ato pelo(a) seu(a)
Presidente ,
CPF R G , e a
empresa , de ora em diante denominada Contratada, com
sede em , na
(Rua/Av.) , bairro
,CNPJ , representada neste ato por
, CPF
CLAUSULA PRIMEIRA —
DO OBJETO
1.1. E objeto do presente Contrato a prestagio de servicos de , conforme descrito no
Anexo | do Edital n° /

1.2. Na contratagdo de pessoa fisica ou juridica ocorrerd as retengdes exigidas na legislacéo vigente.

CLAUSULA SEGUNDA -
PRECOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

21. O Contratante pagara a Contratada o valor total de R$
( ), sendo que, em caso de
contratacdo de servigos continuos os pagamentos serdo efetuados de acordo com a realizacdo dos servigos (cronograma
anexo), no endereco descrito na Autorizacdo de Fornecimento, por meio de cheque nominal ou ordem de pagamento,
mediante apresentacdo do documento fiscal.

2.2. Para as prestacOes de servigos com entrega imediata, 0 pagamento sera feito no ato da concluséo do servigo, mediante
apresentacdo de documento de despesa.

2.3. E vedada a antecipacio de pagamentos em qualquer etapa de execucao dos Servigos.

CLAUSULA TERCEIRA —

PRAZOS
3.1. A Contratada executara os servigos conforme descrito no Anexo | do Edital n° / , em sua totalidade ou em
( ) parcelas, conforme cronograma descrito (a seguir ou anexo).

3.2. O Contratante poderd determinar ou admitir alterages do cronograma, atendidas sempre as conveniéncias
administrativas, desde que, por essa razdo, nao sejam modificados os prazos contratuais.

CLAUSULA QUARTA —
FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

4.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execucao do objeto deste Contrato serdo feitos pela Contratante, por intermédio
do Colegiado e Comunidade Escolar, e serdo complementados com os servicos de apoio dos Consultores da Secretaria de
Estado de Educacédo - SEE/MG.

CLAUSULA QUINTA —
NOVACAO



5.1. Qualquer tolerancia por parte da Contratante na exigéncia do presente contrato, ndo constituird novacao ou extingcao
da respectiva obrigacao, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA SEXTA —
DAS PENALIDADES

6.1. Em caso de inadimpléncia e descumprimento das obrigacdes contraidas neste instrumento, a Contratada ficara sujeita
as penalidades previstas:

6.1.2. Adverténcia.

6.1.3. Multas de:

a) 0,5% (meio ponto percentual) calculada sobre o valor total do contrato, por dia que exceder a data de entrega das
mercadorias;

b) 5,0 % (cinco por cento) calculada sobre o valor total do contrato, no caso de descumprimento de qualquer clausula
contratual para a qual ndo esteja prevista multa especial ou, ainda, no caso de reincidéncia de atraso especificado no item
anterior.

c) 10,0 % (dez por cento) calculada sobre o valor total do contrato, na hipétese de sua rescisdo por motivo imputado a
Contratada.

6.2. Em qualquer caso, garantir-se-4 a Contratada a ampla defesa.

CLAUSULA SETIMA —
DA RESCISAO

7.1. Este Contrato podera ser rescindido nos termos e nas condi¢fes negociadas por ambas as partes, ou unilateralmente
em decorréncia de descumprimento das obrigac@es pactuadas por alguma das partes.

CLAUSULA OITAVA —
DA VIGENCIA

8.1. Este Contrato tera vigéncia de ( ) meses consecutivos, contados a partir da data
de assinatura. 8.2. A prorrogacgdo do prazo contratual podera ocorrer, a critério da Contratante, mediante Termo Aditivo.

CLAUSULA NONA —
DO FORO

9.1. Para a solucéo das questBes decorrentes deste Contrato elege-se o foro de ,
renunciando as partes a qualquer outro por mais privilegiado que seja. E, por estarem as partes de pleno acordo em tudo
que se encontra disposto neste contrato particular, assinam o presente Contrato na presenca das testemunhas abaixo, em
( ) vias de igual teor e forma.
, de de

Presidente da Caixa Escolar Contratada:
Testemunhas:

Assinatura:

Nome:

CPF:

Assinatura:

Nome:

CPF:




MODELO 28
OFICIO DE ENCAMINHAMENTO

, de de
Senhor(a) Diretor(a) da Superintendéncia, Submetemos a aprovacdo de V.Sa. a Prestacdo de Contas referente ao Termo
de Compromisso n° / , firmado entre a Caixa
Escolar e a Secretaria de Estado de
Educacéo, no valor de R$
( ), destinado a

. (objeto do termo de compromisso)
Acompanha a prestacdo de contas cdpia do comprovante de restituicdio de saldo do recurso, no valor de R$
( )-

Atenciosamente,

Presidente da Caixa Escolar — MaSP
Ao(A) Senhor(a) Diretor(a) da Superintendéncia Regional de Ensino



MODELO 29
PARECER DO COLEGIADO ESCOLAR APROVANDO PLANO DE APLICACAO

Os abaixo assinados, membros do Colegiado da Escola Estadual , depois de examinarem
as prioridades nesta reunido, conforme ata lavrada, aprovam o Plano de Aplicacdo dos Recursos do Termo de
Compromisso  n° / , nho valor de R$

( ), destinados a

. (objeto do termo de compromisso)

[ REGISTROS/OCORRENCIAS/OBSERVACOES:

, de de

N° de membros do Colegiado Escolar:
Assinaturas: (Minimo 2/3 dos representantes)
Nome:

Assinatura:

Documento:

Segmento:
Nome:
Assinatura:
Documento:
Segmento:




MODELO 30
RELATORIO DE EXECUCAO FiSICA E FINANCEIRA DO PROJETO

CAIXA ESCOLAR:

TERMO DE COMPROMISSO N°

VIGENCIA: de / / a /
DESCRICAO RECEITA | | DESPESA
SALDO ANTERIOR CUSTEIO CAPITAL TOTAL
RECURSOS LIBERADO PELA SEE-
MG
RECUROQOS DIRETAMENTE
ARRECADADOS - RDA
RENDIMENTOS DE APLICACAO
FINANCEIRA
TOTAL
VALOR DEVOLVIDO
SALDO REPROGRAMADO
Descrever com clareza e objetividade a execugdo do projeto:
, de de

Assinatura do Tesoureiro / ATB Financeiro

Assinatura do Presidente da Caixa Escolar

Assinatura do Inspetor Escolar

Assinatura do(a) Diretor(a) da SRE




MODELO 31 - RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

PROGRAMA/PROJETO:

NOME DA CAIXA ESCOLAR

NOME DA ESCOLA ESTADUAL

BLOCO 2 - PAGAMENTOS EFETUADOS

N° NOME DO
FORNECEDOR/PRESTADOR

CNPJ/CPF

DOCUMENTO FISCAL

NUMERO DATA

BLOCO 3 — AUTENTICACAO

Assinatura do Tesoureiro / ATB Financeiro




MODELO 32
TERMO DE ENTREGA OU ACEITACAO DEFINITIVA DA OBRA

Caixa Escolar

N° do CNPJ:
Certifico, para fins de prova junto a Secretaria de Estado de Educacéo, que a reforma e/ou adequacdo do prédio da Escola
Estadual , municipio de
, de que trata o Termo de Compromisso n°
/ , no valor de R$
( ), foi realizada

obedecendo aos padrdes técnicos exigidos e que o prédio se encontra em perfeito funcionamento, atendendo plenamente a
comunidade, baseado no laudo conclusivo de obras, emitido pelo(s) engenheiro(s) da SRE/SEE/MG.

, de de

Presidente da Caixa Escolar/ MaSP

Membros do Colegiado Escolar:
Nome:

Assinatura:

Documento:

Segmento:
Nome:
Assinatura:
Documento:
Segmento:




MODELO 33

TERMO DE DOACAO N° /
Especificacdo Valor Unitario Quantidade Valor Total Estado de
(objeto, marca, Conservacéo
Modelo, cor, etc.)
, de de
Doador Donatéario




MODELO 34

PEDIDO DE ABERTURA DE ADIANTAMENTO

CAIXA ESCOLAR:
CNPJ:

VALOR: R$

N° DO CHEQUE:
DATA: / /
JUSTIFICATIVA:

DATA DA AUTORIZACAO DO COLEGIADO COM REGISTRO EM ATA: / /

Assinatura do Tesoureiro Presidente da Caixa Escolar

Descricdo do servigo / Item | Nome do prestador de | CNPJ N° da Nota | Data de | Valor
adquirido servico / fornecedor Fiscal Emisséo

APROVACAO DO COLEGIADO EM / / (COM REGISTRO EM ATA)

Nome:
Assinatura:
Documento:
Segmento:
Nome:
Assinatura:
Documento:
Segmento:




MODELO 35

PARECER DO COLEGIADO ESCOLAR REFERENDANDO A
PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS FINANCEIROS

Os abaixo assinados, membros do Colegiado da Escola Estadual
, depois de examinarem os documentos que compdem
0 processo de prestacdo de contas do Termo de Compromisso n° / , no valor de
R$ ,
( ), destinado a
, (objeto do termo de
compromisso) sdo de parecer (favoravel ou desfavoravel) a sua aprovacdo, conforme ata
lavrada na reunido do dia / /

| REGISTROS/OCORRENCIAS/OBSERVACOES:

, de de

N° de membros do Colegiado Escolar:
Assinaturas: (minimo 2/3 dos representantes)
Nome:

Assinatura:

Documento:

Segmento:
Nome:
Assinatura:
Documento:
Segmento:




RECIBO DE PAGAMENTO AUTONOMO — RPA

VALOR BRUTO: R$

MODELO 36

DESCONTOS: R$

IRRF: R$
ISSQN: R$
INSS — RETENCAO 11%: R$

VALOR LIQUIDO: R$

Recebi da Caixa Escolar

a importancia de

R$ (

)

presente recibo.

de

referente a

. Por ser verdade, firmo o

Assinatura do Favorecido

Nome:

Inscrigdo INSS:

CPF:

Cl:




MODELO 37
DOCUMENTOS FISCAIS — INCIDENCIA TRIBUTARIA

I - Sdo documentos fiscais habeis para comprovacgdo de despesas pela Caixa Escolar:

a) Nota Fiscal (Modelo 1 ou 1-A/Nota Fiscal Eletronica);

b) Nota Fiscal de Venda a Consumidor (Modelo 2);

¢) Cupom Fiscal emitido por equipamento Emissor de Cupom Fiscal — ECF;

d) Nota Fiscal de Produtor e Nota Fiscal Avulsa de Produtor (Modelo 4);

e) Nota Fiscal de Servico de Transporte (Modelo 7);

f) Nota Fiscal de Servico de Comunicagéo (Modelo 21);

g) Nota Fiscal de Servico de Telecomunicagdes (Modelo 22);

h) Nota Fiscal Avulsa;

i) Nota Fiscal Avulsa a Consumidor Final,

j) Nota Fiscal Eletronica — NF-e — (Modelo 55);

k) Nota Fiscal Eletronica Avulsa — NF-e Avulsa;

I) Recibo de Pagamento Auténomo (RPA);

m) Recibo de Cartoério do Foro Extrajudicial.

Il - Na contratacdo de pessoa juridica para fornecimento de bens tais como materiais de consumo ou permanente e
prestacdo de servigos, incidirdo os seguintes tributos, de acordo com a natureza da contratag&o:

a) Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e de Prestacdo de Servicos de Telecomunicacdes (ICMS);

b) Contribuicéo para a Seguridade Social (INSS);

¢) Imposto sobre Produtos Industrializados (IPI);

d) Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF);

e) Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN);

I11 - Deveré ser observado:

a) nas aquisicoes de bens, o destaque do ICMS ou informacdes relativas a auséncia do respectivo destaque. Nos casos de
aquisicdo de mercadorias para entrega futura, o destaque do ICMS ocorrerd no documento fiscal que acompanha a efetiva
entrega dos produtos.

b) o recolhimento do encargo para a seguridade social a Secretaria da Receita Previdenciaria (SRP), por meio de Guia de
Previdéncia Social (GPS), referente ao valor retido de 11% sobre a base de célculo correspondente ao tipo de servigo
contratado, obedecida a legislacao vigente.

c) nas aquisicOes diretas do fabricante, o valor relativo ao IPI que sera destacado e incorporado ao valor da mercadoria.

d) em contratacBes de prestacdo de servigos cujo valor ou o regime tributario do prestador acarrete a incidéncia, a
retencdo do imposto de renda de acordo com a legislagéo vigente.

e) na contratacdo de prestagdo de servigos, no documento fiscal o destaque, embasamento legal de isencdo ou retencdo do
ISSQN e recolhimento conforme legislacdo municipal vigente.

IV - Nas contratacbes de prestador de servicos realizadas por contribuinte individual, poder&o incidir os seguintes
tributos:

a) Contribuicdo para a Seguridade Social (INSS);

b) Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF);

c) Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN).

IV.I - Deverdo ser recolhidos a Secretaria da Receita Previdenciaria (SRP) encargos sociais para a seguridade social, por
meio de Guia de Previdéncia Social (GPS) a serem calculados da seguinte forma:

a) contribuicdo do contratado: retencdo de 11% do valor do servico prestado, observado o limite do teto de contribuicéo
mensal & época;

b) contribuicdo da caixa escolar: aplicacdo de aliquota de 20% do valor total dos servigos prestados.

IV.I1 - Os valores correspondentes a retencdo e o decorrente da aplicagdo da aliquota de responsabilidade do contratante
deverdo ser recolhidos pela caixa escolar a SRP, observado o prazo estabelecido na legislagdo vigente.

V - Quando houver contratacdo de pessoa fisica, a caixa escolar transmitira mensalmente a Caixa Econémica Federal
(CEF) a Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico e Informagfes a Previdéncia Social (GFIP),
identificando o(s) prestador(es) de servigo(s), observado o prazo estabelecido na legislacdo vigente, cessada a contratacdo
de servicos de contribuinte individual, no més subsequente a caixa escolar transmitird a GFIP do periodo & CEF no c6digo
“sem movimento”.



VI - Na incidéncia de imposto de renda retido na fonte (IRRF), a Caixa Escolar devera observar para efeito de calculo e
recolhimento do tributo:

a) tabela progressiva da Secretaria da Receita Federal (SRF);

b) recolhimento por meio de Documento de Arrecadacdo de Receita Federal (DARF), de acordo com legislacdo vigente.
VII - Na incidéncia de Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), a Caixa Escolar devera:

a) verificar o destaque ou efetuar a retencdo do valor do imposto conforme legislacdo vigente;

b) verificar se o prestador de servigos tributado por legislacdo especifica na Prefeitura Municipal comprovou o
recolhimento ou embasamento legal de isencao.



MODELO 38
CARIMBO PARA IDENTIFICACAO DO TERMO DE COMPROMISSO/PROGRAMA E PAGAMENTO

TC:
Projeto/Programa:
N° Cheque/ Transferéncia:

Deveré ser utilizado em todos os documentos de despesa.

MODELO 39
CARIMBO PARA DECLARACAO DOS RESPONSAVEIS PELO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS E/OU
SERVICOS

Certificamos que o material e/ou servico constante deste documento foi recebido em perfeitas condigdes

Assinatura Masp

Assinatura Masp

Devera ser colocado no verso de cada documento de despesa, com assinatura identificada de dois funcionarios, exceto a
do Ordenador de Despesa (Presidente da Caixa) e a do Tesoureiro da escola.

MODELO 40
CARIMBO DE QUITACAO

RECEBEMOS
Em / /

Nome Legivel do Fornecedor

Assinatura do Fornecedor

Representa a quitacdo pelo fornecedor no ato do pagamento.




